REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro
obowigzujacy w Instytucie Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej
im. Miroslawa Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk

Poniewaz Instytut jest jednostka finansowang ze srodkow publicznych wobec czego
podlega przepisom ustaw o finansach publicznych i o dyscyplinie finanséw publicznych,
a wszystkie zakupy traktowane sa jako zamowienia publiczne,

W oparciu 0:

1. Art. 44 USTAWY z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

2. Prawo zamowien publicznych - ustawa z dn. 29.01.2004 r. z péZniejszymi zmianami

3. Aktualnie obowigzujace rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie
$redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania
wartosci zamodwien publicznych wydane na podst. art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

ustala si¢ co nastgpuje:

§1

Wszystkie zakupy dokonywane przez komoérki IMDIK podlegaja uregulowaniom zawartym w
niniejszym regulaminie. lub gdy ich wartos¢ szacunkowa netto przewyzsza wartos¢ okreslona
w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych t.j. rownowarto$é kwoty 14 000 euro—
przepisom tej ustawy.

§2
Szacowanie wartosci zamowienia

1. ZamoOwienia, ktorych wartos$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku
rownowartosci w zlotych polskich kwoty 14 000 euro (wg kursu z rozporzadzenia
Prezesa RM, ktory jest podany we wniosku i przelicza si¢ automatycznie) podlegaja
procedurom okreslonym niniejszym regulaminem.

2. Kazdy skladajacy w IMDIK zamodwienie zobowiazany jest dokona¢ ustalenia jego
wartosci szacunkowej netto oraz stawki VAT.

3. Wartos¢ szacunkowa zamowienia winna by¢ ustalana z nalezyta starannoscig na
podstawie rozeznania rynku (np. na podstawie wstepnych ofert).

§3

Procedury udzielenia zamowienia publicznego o wartosci netto ponizej kwoty
stanowigcej rownowartos¢ 14 000 euro (wg kursu zgodnego z rozporzadzeniem
Prezesa RM)

1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych ,.podprogowych™ uregulowane
sg w nast¢pujacych przedziatach:
a. zamoOwienia o wartosci do 3 500 z! brutto
b. zamodwienia o wartosci od 3 501 zl brutto do wartosci 25 000 zt brutto
; ¢. zamdOwienia od wartosci powyzej 25 000 zt brutto do wartosci netto
A stanowigce] rownowartos¢ w ztotych polskich kwoty 14 000 euro netto



2. W przypadku zakupu odczynnikow ale jedynie gdy Zamawiajacy na wniosku
oswiadcezy, ze ze wzgledow naukowych (technicznych) konieczny jest zakup
wskazanego odczynnika (odczynnikow) od konkretnego producenta to bez
wzgledu na wartosé¢ zamowienia, o ile nie przekracza ona kwoty stanowiacej
rownowartos¢ w ztotych polskich kwoty 14 000 euro netto, stosuje si¢ procedure
uproszczong. Oznacza to, ze jako zalacznik do wniosku w tym przypadku wystarczy
jedna oferta lub powolanie si¢ na cennik producenta (dostawcy) (np. wydruk ze strony
WWW producenta)

§4
Udzielanie zamowien o wartosci do 3 500 zl brutto

1. Udzielania zaméwien o wartosci do 3 500 zt brutto dokonuje sie¢ poprzez bezposrednie
zlozenie w Dziale Zaopatrzenia zamoéwienia (podpisanego przez Kierownika komorki
funkcjonalnej IMDIiK) . Dziat Zaopatrzenia uzyskuje na zaméwieniu akceptacije
Glownego Ksiegowego.

Dzial Zaopatrzenia prowadzi rejestr tych zamowien.

§5
Udzielanie zamowien o wartosci o wartosci od 3 501 zt brutto do 25 000 zl brutto.

1. Udzielania zamoéwien o wartosci od 3 501 zl brutto do 25 000 zt brutto dokonuje si¢ w
formie elektronicznej wedtug procedury znajdujacej si¢ w Zalaczniku nr 1 do
niniejszego REGULAMINU na elektronicznym wniosku o zakup.

2. W przypadku zakupu $srodkow trwalych o wartosci powyzej 3 500 zt brutto
konieczne jest kazdorazowe podpisanie protokotu odbioru (wg zataczonego wzoru -
Zatacznik nr 3 lub na formularzu dostawcy)”.

§ 6

Udzielanie zamoéwien o wartosci powyzej 25 000 zl brutto do wartosci kwoty
stanowigcej rownowartosé¢ 14 000 euro netto

Udzielania zamowien o wartosci powyzej 15 000 zt brutto, a ponizej 14 000 euro netto
dokonuje si¢ w formie elektronicznej wedtug procedury znajdujacej sie w
Zalgczniku nr 2 do niniejszego REGULAMINU na elektronicznym wniosku o zakup.

§7

Udzielanie zaméwien o wartosci netto powyzej 14 000 euro podlega rygorom ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

Wszczgcie procedury nastepuje po zaakceptowaniu przez uprawnione osoby
elektronicznego wniosku o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Wszystkie dodatkowe informacje dotyczace planowanego zamdwienia nalezy dotaczy¢ do
wniosku w formie osobnego zatgcznika.



§8

Cala dokumentacja z postepowan o udzielenie zamoéwienia o wartosci od 3 501 zt brutto
przechowywana jest w Referacie ds. Zamowien Publicznych i Zakupéw Inwestycyjnych.

§9
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

1. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niewykonanie w terminie
zobowiazania zamawiajacego, czego skutkiem jest zaptata odsetek, kar lub innych
oplat.

2. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest dopuszczenie przez kierownika
zamawiajacego do niewykonania zobowiazania jednostki, ktorego termin platnosci
uptynat, wskutek zaniedbania lub niewypelienia obowiazkéw w zakresie kontroli
finansowe;j.

3. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba,
ktora popehnita czyn naruszajacy dyscypling finanséw publicznych, okreslony w
ustawie z dn. 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.).

4. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba,
ktérej mozna przypisa¢ wing za popelnienie naruszenia.

5. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi takze
osoba, ktora wydata polecenie wykonania czynu naruszajgcego dyscypling finansow
publicznych.

§10
Postanowienia koncowe

1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien REGULAMINU powierza si¢ kierownikowi
zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym REGULAMINEM majg zastosowanie
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, przepisy wykonawcze do ustawy Pzp,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

3. Zaktualizowany REGULAMIN wchodzi w zycie z dniem ogloszenia z moca
obowiazujaca od dn. 1 marca 2013 roku.




Zalacznik nr 1 do REGULAMINU

Tryb udzielania zaméwien o wartosci od 3 501 zl brutto
do wartosci 25 000 zl brutto

. Nalezy wypelni¢ odpowiedni elektroniczny wniosek o zakup odczynnikéw, wniosek

o zakup lub wniosek o zaméwienie publiczne znajdujacy si¢ na stronie internetowe;j
IMDIiK PAN zwracajac uwagg na wpisanie wszystkich wymaganych informacji.
Wejscie do systemu link ,.dla pracownikow » informacje i komunikaty » zakupy on-
line ”. Do wypelnionego wniosku nalezy zataczy¢ w formie elektronicznej co
najmniej 1 ofert¢ cenows na przedmiot zamoéwienia. Nalezy zwroci¢ uwage, aby w
wybranej ofercie podana byta doktadna cena netto i brutto, nazwa firmy, jej adres,
numer telefonu i faksu. Dalsze postepowanie zgodnie z instrukcja Gtownej Ksiggowej
W przypadku zakupu srodkow trwatych o wartosci powyzej 3 500 zt brutto konieczne
jest kazdorazowe podpisanie protokotu odbioru (np. wg zalaczonego wzoru -
Zatacznik nr 3 lub na formularzu dostawcy).

. Na podstawie protokotu odbioru nastgpuje zwolnienie srodkow finansowych na

oplacenie faktury za wykonanie zaméwienia.

. Przy opisie faktury niezbgdnym jest podanie numeru wniosku na podstawie, ktorego

dany zakup zostat dokonany.



Zalacznik nr 2 do REGULAMINU

Tryb udzielania zaméwien o warto$ci powyzej 15 000 zi brutto do wartosci kwoty
stanowigcej rownowarto$¢ w zlotych polskich 14 000 euro netto

. Nalezy wypelni¢ odpowiedni elektroniczny wniosek o zakup odczynnikow, wniosek

o zakup lub wniosek o zaméwienie publiczne znajdujacy si¢ na stronie internetowej
IMDIiK PAN zwracajgc uwage na wpisanie wszystkich wymaganych informacji.
Wejscie do systemu link ,,dla pracownikow » informacje i komunikaty »

zakupy on-line

Do wypelnionego wniosku nalezy zalagczyé w formie elektronicznej minimum 3
oferty cenowe na przedmiot zamdwienia, zaznaczy¢, ktoéra oferta jest
najkorzystniejsza, krotko uzasadniajac wyboér. Nalezy zwroci¢ uwage, aby w
wybranej ofercie podana byla dokladna cena netto i brutto, nazwa firmy, jej
adres, numer telefonu i faksu.

Pracownik zajmujacy si¢ Zamdéwieniami Publicznymi w porozumieniu z
Zamawiajacym przygotuje umowe pisemng ze wskazanym podmiotem okreslajgca
warunki realizacji zamowienia (przykltadowy wzor umowy stanowi Zatgcznik nr 4).
Do umoéw zawieranych w sprawach o zamoéwienie do wartosci kwoty stanowigce)
rownowartos¢ 14 000 euro netto stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

W przypadku zakupu $rodkow trwalych konieczne jest podpisanie protokolu
odbioru.

Na podstawie protokotu odbioru podpisanego przez obydwie strony umowy nastepuje
zwolnienie srodkoéw finansowych.

Przy opisie faktury niezbgdnym jest podanie numeru wniosku na podstawie ktérego
dany zakup zostal dokonany.



Zalgcznik nr 3 do REGULAMINU

Przykladowy wzor protokolu odbioru

Warszawa, dn. ....cccccceeenee

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

ZAMAWIAJACY: Instytut Medycyny Doswiadczalnej i Kliniczne;j
im. M. Mossakowskiego PAN
ul. A Pawinskiego 5
02-106 Warszawa
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...................................................................................

Zamawiajgcy potwierdza przyjecie dnia .........ccceevvevveinans od Wykonawcy
DEZeAIIONT ZEGWICHIE £ cvmmrenmmssas iy s o e s s SN s
Instalacji dokonano dnia ..........ccccceevveennnne.

Instiuktaz odbyl sie A s

Do wywigzania si¢ z dostawy Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen.

......................................................................................

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 4 do REGULAMINU
Przykladowy wzor umowy dostawy
UMOWA ZP-

Zawarta W dnil .......oooeeeiiieieenieeeeeeene e w Warszawie pomiedzy:
Instytutem Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej im. Mirostawa Mossakowskiego PAN
z siedzibg w Warszawie przy ul. Pawinskiego 5 (02-106 Warszawa), wpisanym do Rejestru
instytutéw naukowych PAN pod nr RIN-VI-27/98 posiadajacym numer identyfikacyjny
REGON 000326463, bedacym podatnikiem podatku VAT, posiadajacym NIP 525-000-81-69
ktory reprezentuja:

1. Prof. dr. hab. n. med. Andrzej W. Lipkowski — Dyrektor Instytutu — na mocy Ustawy
2. Mgr inz. Katarzyna Wyszkowska — Glowna Ksiegowa - na mocy pelnomocnictwa
nr 4/2008 z dnia 11.04.2008 r.

zwanym w dalszej czesci umowy “Zamawiajgeym”

..........................................................................................

............................................ DAY <5 orseonnvssnewsursss
........................................... NAMOCY 3usssmsmsasssssspmonsss
zwanym/a w tresci umowy ,,.Wykonawcg™.

W ramach 18aliZ8e) oo (dysponowania przyznana pulg srodkow
StAtutOWYeEh scniasvmasvsons ) Strony zawieraja umowe o tresci nastepujace;j:
§1
1. Przedmiotem umowy jest dostawa Zamawiajacemu ................... wraz z wyposazeniem
loco siedziba Zamawiajacego wedlug oferty handlowej nr ..................... - 1 | R |

2. Wymieniona w p. 1 oferta jest zalacznikiem nr 1 do niniejszej umowy i stanowi jej
integralng czesé.

3. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za dostawe w/w urzadzenia stanowigcego
przedmiot umowy, jego montaz i uruchomienie w siedzibie Zamawiajacego oraz
niezbedny instruktaz pracownikow Zamawiajacego w zakresie obstugi dostarczonego
sprzetu.

37

1. Cena catkowita przedmiotu umowy wraz z podatkiem VAT wynosi ..................

(stownie: .....covvvvevveiireeceeee, )
2. Podana warto$¢ zawiera w sobie wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
umowy, w tym réwniez koszty odprawy celnej, dostawy przedmiotu niniejszej umowy,
jego montazu i uruchomienia w siedzibie wskazanej przez Zamawiajacego, a nadto koszty
instruktazu pracownikéw w zakresie jego obstugi oraz podatek VAT.
Kwota podana w ust. 1 niniejszego paragrafu jest ostateczna, nie moze ulec zwigkszeniu.
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§3

Strony uzgadniajg iz zaptata nastapi przelewem po podpisaniu przez obydwie strony
niniejszej umowy protokolu odbioru, stwierdzajgcego prawidlowe wykonanie
umowy tj. po dostawie i instalacji przedmiotu umowy na podstawie prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury na wskazane w niej konto w ciagu ...... dni od
otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

Forma zaplaty: przelew.

Za termin zaplaty przyjmuje si¢ date obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Wykonawca nie ma prawa zleci¢ wykonania zobowiazan wynikajacych z wykonania
niniejszej umowy osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§ 4

Dostawa urzadzenia nastgpi do siedziby Zamawiajacego w Warszawie — Zaktad
Dostawa nastgpi nie pozniej niz .............. tygodni od daty podpisania niniejszej umowy.
Ostateczny termin dostawy uptywa dn. .......... Montaz urzadzenia wraz z niezbgdnymi
podigczeniami nastapi w terminie ustalonym przez obie strony.
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢:
- wraz z aparaturg
a/ instrukcje obstugi w jezyku oryginalnym producenta oraz thumaczenie instrukcji w
jezyku polskim;
b/ karty gwarancyjne oraz zasady $wiadczenia ustug przez autoryzowany serwis w
okresie gwarancyjnym i pogwarancyjnym.

§5

Wykonawca udziela ......... miesigcznej gwarancji na dostarczone przez siebie urzadzenie.
Termin gwarancji zaczyna swdj bieg z chwila zainstalowania przedmiotu zamodwienia i
stwierdzenia w protokole odbioru (podpisanym przez obie strony niniejszej umowy) jego
prawidlowego dzialania.

Serwis gwarancyjny i pogwarancyjny wykonywany bedzie przez: .........cccccuu.......

Koszty serwisu, niezbgdnych czesci zamiennych i dojazdu pracownika serwisu oraz
transportu niesprawnego sprzetu w okresie gwarancji pokrywa Wykonawca.

Udzielona gwarancja nie ogranicza praw Zamawiajacego, wynikajacych z rekojmi.

§6

Wykonawca zobowigzuje si¢ do usuwania usterek w ramach gwarancji w terminie nie
dhuzszym niz ......... dni roboczych od dnia ich zgloszenia przez Zamawiajgcego.

W przypadku, gdyby Wykonawca nie usunat w ramach gwarancji usterek w czasie
okreslonym w ust. 1 niniejszego paragrafu lub gdyby naprawa trzykrotnie dotyczyta tych
samych elementow aparatury, Zamawiajagcemu przystuguje prawo do wymiany
zakupionego sprzgtu na nowy, lub tez prawo odstgpienia od umowy

Warunki serwisu pogwarancyjnego ureguluje odrgbna umowa.

§7

Wprowadza si¢ nastepujace kary umowne:
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W przypadku opéznienia w dostawie Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg
umowna w wysokosci 0,1% wartosci umowy za kazdy dzien zwtoki.

W przypadku opdznienia w platnosci Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowng w
wysokosci 0,1% wartosci umowy za kazdy dzien zwloki..

W przypadku gdy opdznienie w dostawie przekroczy 30 dni Zamawiajacy ma prawo
odstapi¢ od umowy bez ponoszenia zadnych kosztow.

W przypadku gdy Zamawiajacy odstapi od umowy na mocy ust. 3 niniejszego paragratu,
Wykonawca zaptaci karg umowng w wysokosci 10% wartosci umowy.

§8

Kwestie sporne powstate w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, strony zobowiazuja si¢
rozstrzygaé polubownie. W wypadku braku porozumienia w terminie 30 dni przekaza na
droge postepowania sadowego, do wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego sadu.

§9

Strony umowy nie sa odpowiedzialne za skutki wynikajace ze zdarzen zewnetrznych nie
dajacych si¢ przewidzie¢, ktérych skutkom normalnie istniejacymi $rodkami nie da si¢
zapobiec ( sita wyzsza ).

£ W

§10

. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu

Cywilnego.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia dotyczace niniejszej umowy wymagaja formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.

. Umowa zostaje zawarta z chwilg jej podpisania przez obie strony.
. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

Zalacznik nr 1 stanowi integralng czes$¢ niniejszej umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



