Zarzadzenie nr 07/2014

Dyrektora Instytutu Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej
im. M. Mossakowskiego
Polskiej Akademii Nauk

z dnia 16.06.2014 r.

w sprawie wprowadzenia
REGULAMINU
udzielania zamo6wien publicznych
nie podlegajacych uregulowaniom Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
w Instytucie Medycyny Doswiadczalnej i Kliniczne]
im. Mirostawa Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk
(Regulamin zakupéw IMDIK)

Wprowadzam do stosowania ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych nie podlegajacych
uregulowaniom Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych™ (Regulamin zakupéw IMDIK), réwnocze$nie
uniewazniajac dotychczas stosowany, wprowadzony Zarzadzeniem nr 15/2013.

Tekst REGULAMINU stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16.06.2014 r.



REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych nie podlegajacych uregulowaniom
Ustawy Prawo zamoéwien publicznych w Instytucie Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej

im. Miroslawa Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk

Zakres przedmiotowy

IMDIK jest jednostkg finansowang ze srodkéw publicznych i podlega przepisom ustaw o finansach
publicznych oraz o dyscyplinie finanséw publicznych, a wszystkie zakupy dokonywane w IMDiK
traktowane sg jako zamoéwienia publiczne. Niniejszym REGULAMINEM uregulowane sg zasady
udzielania zamoéwien o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 30 000 euro netto oraz
zamoéwien z dziedziny nauki o wartosci powyzej 30 000 euro netto i nieprzekraczajacej 134 000
euro netto (tj. mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

Pzp).

Objaéiilenie pojeé

1. IMDIiK oznacza Instytut Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej im. Mirostawa
Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk;

2. Pzp oznacza USTAWE Prawo zamowien publicznych.

3. Zakup oznacza zaméwienie publiczne.

4. Kwota .... euro oznacza rOwnowartos¢ danej kwoty w zlotych wg kursu zgodnego z aktualnie
obowiazujacym rozporzadzeniem Prezesa RM okreslajacym sredni kursu ztotego w stosunku
do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych wydanym na podst.
art. 35 ust. 3 Pzp.

5. Zamoéwienia z dziedziny nauki - oznacza zakupy, ktérych przedmiotem sa:

e ushlugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenie ustug
badawczych, ktdre nie sg w catosci optacane przez zamawiajacego, lub z ktérych korzysci
nie przypadaja wylacznie zamawiajacemu dla potrzeb jego wlasnej dziatalnosci,

e dostawy lub ustugi stuzace wylacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktdre nie stuza prowadzeniu przez zamawiajgcego
produkcji seryjnej majacej na celu osiggnigcie rentownosci rynkowej lub pokryciu
kosztéw badan lub rozwoju

{\’f o wartosci powyzej kwoty 30 000 euro netto do wartosci kwoty 134 000 euro netto.



6. Procedura uproszczona - oznacza, ze jako zatacznik do wniosku o dokonanie zakupu

wystarczy jedna oferta lub powotanie si¢ na cennik producenta (Dostawcy) (np. wydruk ze

strony www producenta).

7. ZamoOwienie oznacza wniosek o dokonanie zakupu (zamdwienia publicznego).

8.
9.

Zamowienie podprogowe oznacza zakup o wartosci ponizej kwoty 30 000 euro netto.
Zamawiajacy oznacza osobe sktadajaca wniosek o dokonanie zakupu tj. kierownika komorki
funkcjonalnej IMDIK, kierownika grantu lub inng osobg upowazniong przez Dyrektora IMDiK
albo upowaznionego cztonka Dyrekceji IMDiK.

10. Referat ZP oznacza Referat Zamowien Publicznych i Zakupéw Inwestycyjnych.

11. Dostawca oznacza podmiot, u ktérego mozna dokonaé zakupu.

12. BIP oznacza Biuletyn Informacji Publicznej na stronie www IMDiK.

§2

Podstawa prawna i zakres regulacji

W oparciu o:

1.
2
2

Art. 44 USTAWY z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

USTAWE z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych - z pdzniejszymi zmianami,
Aktualnie obowiazujace rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
wydane na podst. art. 35 ust. 3 Pzp,

USTAWE z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

USTAWE z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych,

USTAWE z dn. 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki

ustala si¢ co nastepuje:

Wszystkie zakupy dokonywane w IMDIK podlegaja uregulowaniom zawartym w niniejszym

REGULAMINIE, a gdy ich wartos¢ szacunkowa netto przewyzsza warto$¢ zamowien "podprogowych"

b

tj. wartos¢ okreslong w art. 4 ust. 8 ustawy Pzp - przepisom tej ustawy.

Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw. Nalezy zachowaé przejrzystosé

postepowania oraz réowne traktowanie podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamowienia z

uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw na jego udzielenie.



W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Zamawiajacego, Dyrektor lub osoba przez Niego
upowazniona ma prawo wyrazi¢ zgode na odstepstwo od procedur okreslonych niniejszym

REGULAMINEM.

§3

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Przed ztozeniem Wniosku o zakup lub przed zakupem nie wymagajacym sktadania wniosku
Zamawiajacy zobowigzany jest dokona¢ oszacowania jego wartosci netto oraz stawki VAT.
2. Oszacowanie wartosci zamoOwienia winno by¢ dokonane z nalezyta starannoscig na podstawie
rozeznania rynku (np. na podstawie wstepnych ofert), przeprowadzone w sposob przejrzysty,
réwno traktujacy wszystkie podmioty dla:
a. dostaw lub uslug oferty wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
wniosku o udzielenie zamowienia,
b. robét budowlanych oferty wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed zlozeniem
wniosku o udzielenie zamdéwienia.
3. ZamoOwienia, ktorych oszacowana wartos¢ netto w skali roku nie przekracza wartosci
zamdwien "podprogowych" oraz z dziedziny nauki okreslonych w § 4 1 7 niniejszego
REGULAMINU podlegaja procedurom okreslonym niniejszym regulaminem.

4. Drzielenie zamowienia na czesci w celu zanizanie jego wartosci jest naruszeniem prawa.

§4
Przedzialy kwotowe dla procedury udzielenia zaméwien ''podprogowych " za wyjatkiem
zamowien na zakup odczynnikow
1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych ,,podprogowych” uregulowane sg w
nastepujacych przedziatach:
1. zamodwienia o wartosci do 3 500 zt brutto,
2. zamowienia o wartosci od 3 501 zt brutto do wartosci 50 000 zi brutto,

3. zamowienia od wartosci powyzej S0 000 zt brutto do wartosci netto 30 000 euro.



§5
Procedura udzielania zaméwien '"podprogowych' o wartosci:
1. do 3 500 z1 brutto

1. Zamowienia dokonuje si¢ poprzez bezposrednie ztozenie zapotrzebowania podpisanego
przez Zamawiajgcego w Dziale Zaopatrzenia.

2. Dzial Zaopatrzenia uzyskuje na zamowieniu akceptacje Gtéwnego Ksiggowego. W
uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zakup bezposrednio przez Zamawiajacego lub
osobe upowazniong przez Niego.

3. Zapotrzebowanie zawiera opis przedmiotu zamoéwienia i oferte cenowa i w przypadkach gdy
dla Zamawiajgcego to konieczne wskazuje zrodto zakupu.

4. W przypadku powotania si¢ jedynie na cennik Dostawcy bez konkretnej jego oferty Dziat
Zaopatrzenia nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne blgdne zamoéwienie oraz wysokos¢

calkowitej ceny dostawy (wraz z kosztami transportu, cla itp).

2. od 3 501 z1 brutto do 50 000 z1 brutto

Zamodwienia dokonuje si¢ w formie elektronicznej wedtug procedury znajdujacej si¢ w

Zalaczniku nr 1 do niniejszego REGULAMINU na elektronicznym Wniosku o zakup w systemie
wewnetrznym IMDiK.

3. powyzej 50 000 zi brutto do kwoty 30 000 euro netto

Zamowienia dokonuje si¢ w formie elektronicznej wedlug procedury znajdujacej si¢ w

Zalaczniku nr 2 do niniejszego REGULAMINU na elektronicznym Wniosku o zakup w systemie
wewngtrznym IMDIiK.

4. zamoéwienia na odczynniki

Zakup odczynnikow podlega procedurze wynikajacej z punktu 1. niniejszego paragrafu.

§6

Informacje ogolne

1. Na wniosek Zamawiajacego lub Dyrektora IMDiK albo osoby przez Niego upowaznionej, dla
zamowien ,,podprogowych” o wartosci od 3 501 zt brutto do kwoty 30 000 euro netto
dopuszcza si¢ mozliwosé zamieszczenia ogloszenia o udzielanym zamoéwieniu w Biuletynie
Informacji Publicznej (BIP) wg procedury jak dla zaméwien z dziedziny nauki.

2. Przedplaty, zaliczki - dopuszcza si¢ dokonanie przedptaty lub zaliczki po kazdorazowym
uzyskaniu zgody Glownego Ksiegowego.



W przypadku zakupu $rodka trwalego ( tj. zakupu nie bedacego materiatem zuzywalnym lub
ustuga) o wartosci powyzej 3 500 zt brutto konieczne jest podpisanie protokotu odbioru (np. wg
zatgczonego wzoru - Zatgcznik nr 4 lub na formularzu Dostawcy), ktdry stanowi podstawe do
zaptaty za zakup.

W przypadku ustug o znaczniejszej wartosci (powyzej 15 000 zt) wskazane jest sporzadzenie
protokotu odbioru wykonanych prac.

Wszczecie procedury zakupu wymagajacej ztozenia wniosku w elektronicznym systemie
zakupow IMDIK nastepuje po zaakceptowaniu przez uprawnione osoby elektronicznego
wniosku o udzielenie zamowienia publicznego.

Wszystkie dodatkowe informacje dotyczace planowanego zamdwienia nalezy dotaczy¢ do
wniosku w formie osobnych zatgcznikow (oferty, opis wyboru najkorzystniejszej oferty itp.) lub
wpisaé je w polu ,,UWAGI” we wniosku.

. Do zawieranych uméw stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

§7

Przedzialy kwotowe i procedura udzielanie zamowien z dziedziny nauki o wartosci netto
powyzej 30 000 euro

. Zamowienia z dziedziny nauki nalezy udziela¢ tak, aby zapewnié przejrzystos¢ wyboru dostawcy

i jednakowo potraktowaé podmioty zainteresowane wykonaniem zamowienia.

. Zamowienia z dziedziny nauki o wartosci powyzej kwoty 30 000 euro netto do wartosci 134 000

euro netto dokonuje si¢ w formie elektronicznej wedlug procedury znajdujacej si¢ w Zalgczniku
nr 3 do niniejszego REGULAMINU na elektronicznym wniosku o zakup w systemie
wewnetrznym IMDiK.

. Dla zaméwien z dziedziny nauki wprowadza si¢ obowiazek zamieszczenia ogloszenia o

udzielanym zamoéwieniu, a takze o udzieleniu zamdéwienia albo informacj¢ o nieudzieleniu tego
zaméwienia w BIP, wg wytycznych opisanych w Zalgczniku nr 3 do niniejszego
REGULAMINU.

§8

Dziat Zaopatrzenia prowadzi rejestr zamowien podlegajacych procedurom § 5.1 niniejszego

REGULAMINU.

Cata dokumentacja z postgpowan o udzielenie zamowienia podlegajgcych procedurom
§8§ 5.2, 5.3 oraz 7 przechowywana jest w Referacie ZP.



§9
Odpowiedzialnos$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba odpowiedzialna za:

1. niezgodne z przepisami:
- opisanie przedmiotu zamowienia publicznego w sposob, ktéry mégtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencjg;
- ustalenie wartosci zamowienia publicznego lub jego czesci, jezeli miato to wplyw na
obowigzek stosowania przepisdw o zamowieniach publicznych albo na zastosowanie przepisow
dotyczacych zamdwienia publicznego o nizszej wartosci;
- opisanie sposobu dokonania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego w sposOb niezwiazany z przedmiotem zamoéwienia lub
nieproporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia;
- okreslenie kryteriow oceny ofert.

2. Doprowadzenie do powstania odpowiedzialnosci IMDIK z tytutu nieterminowej platnosci.

§ 10
Postanowienia koncowe

1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien REGULAMINU sprawuje kierownik jednostki tj.
Dyrektor IMDiK lub osoba przez Niego upelnomocniona.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym REGULAMINEM maja zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

3. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor IMDIiK lub osoba przez niego upowazniona moze
odstgpi¢ od stosowania zapisow REGULAMINU w kazdym zakresie.

4. Zaktualizowany REGULAMIN wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia z moca obowigzujacg od
dn. 16.06.2014 roku




Zalacznik nr 1 do REGULAMINU

Tryb udzielania zamowien o wartosci od 3 501 zl brutto
do wartosci 50 000 zl brutto

I. Whniosek o zakup

Formularz Wniosku znajduje si¢ na stronie internetowej IMDiK
- wejscie do systemu link ,,dla pracownikéw »informacje i komunikaty »zakupy on-line".

1. Nalezy wypetni¢ elektroniczny Wniosek o zakup.

2. Wypelniajgc Wniosek nalezy zwrdci¢ uwage na wpisanie wszystkich wymaganych informacji.

3. a) Do wypelnionego wniosku nalezy zataczyé w formie elektronicznej oferty cenowe (min. 2)
wynikajgce z rozeznania rynku i zaznaczy¢, ktéra oferta jest najkorzystniejsza, krotko
uzasadniajac wybor.

b) Dopuszcza si¢ w uzasadnionych przypadkach zastosowanie procedury uproszczone;j
(dotgczenie tylko 1 oferty cenowej na przedmiot zamdowienia), wymaga to uzasadnienia
(zamieszczonego w polu ,,UWAGI”).

¢) Nalezy zwroci¢ uwagg, aby w wybranej ofercie podana byta

- dokladna cena netto i brutto,

- nazwa firmy, adres i dane kontaktowe.
4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zamieszczenia ogloszenia o udzielanym zamowieniu w BIP

(§ 6 ust. 1 REGULAMINU).

5. W zaleznosci od wybranej na elektronicznym formularzu wniosku opcji, zamdwienie skiada
Dziat Zaopatrzenia lub Zamawiajacy (realizacja witasna). Realizacja wlasna zakupu (np. poprzez
zlecenie e-mail) moze nastapi¢ dopiero po akceptacji wniosku przez Gtownego Ksiegowego i
Dyrektora.

II. Realizacja zakupu Srodka trwalego

W przypadku zakupu $rodka trwalego konieczne jest podpisanie protokotu odbioru (np. wg
zalgczonego wzoru - Zalacznik nr 4 lub na formularzu dostawcy).

Podpisanie protokotu odbioru jest warunkiem koniecznym do wystawienia faktury przez Dostawce
1 jej oplacenia.

I1I1. Opis faktury przedmiotu zamo6wienia

Przy opisie faktury niezb¢dnym jest podanie numeru wniosku, na podstawie, ktorego dany zakup
zostat dokonany.

Faktury opisane bez numeru wniosku nie beda optacane, a konsekwencje wynikajace z tego faktu
obcigza Zamawiajgcego.



Zalgcznik nr 2 do REGULAMINU

Tryb udzielania zaméwien o wartosci powyzej 50 000 zt brutto do wartosci kwoty stanowigcej
réwnowartosé¢ w zlotych polskich 30 000 euro netto

I. Whniosek o zakup
Formularz Wniosku znajduje sie na stronie internetowej IMDiK
- wejscie do systemu link ,,dla pracownikéw »informacje i komunikaty »zakupy on-line".

1. Nalezy wypekni¢ elektroniczny Wniosek o zakup.

2. Wypelniajagc Wniosek nalezy zwrdci¢ uwage na wpisanie wszystkich wymaganych informacji.

3. a) Do wypelnionego wniosku nalezy zataczy¢ w formie elektronicznej minimum 3 oferty
cenowe (cenniki np. ze strony www) na przedmiot zamdwienia, zaznaczy¢, ktora oferta
jest najkorzystniejsza, krétko uzasadniajac wybor.

b) W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ wskazanie jednoznaczne
konkretnego produktu i dostawcy lub zalaczenie mniejszej liczby ofert lecz wymaga to
szczeg6lowego uzasadnienia i kazdorazowej zgody Dyrektora lub osoby prze Niego
upowaznione;.

¢) Nalezy zwroci¢ uwagg, aby w wybranej ofercie podana byla

- dokladna cena netto i brutto,
- nazwa firmy, adres i dane kontaktowe.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zamieszczenia ogloszenia o udzielanym zamowieniu w BIP
(§ 6 ust. | REGULAMINU).

5. W zaleznosci od wybranej na elektronicznym formularzu wniosku opcji, zaméwienie sktada
Dziat Zaopatrzenia lub Zamawiajacy (realizacja wtasna). Realizacja wtasna zakupu (np. poprzez
zlecenie e-mail) moze nastgpi¢ dopiero po akceptacji wniosku przez Gléwnego Ksiggowego i
Dyrektora.

I1. Realizacja zakupu

Referat ZP w porozumieniu z Zamawiajgcym przygotuje umowe pisemng ze wskazanym
podmiotem okreslajacg warunki realizacji zamdéwienia (przyktadowy wzdér umowy stanowi
Zatacznik nr 5).

II1. Opis faktury przedmiotu zaméwienia

Przy opisie faktury niezbednym jest podanie numeru wniosku na podstawie ktérego dany zakup
zostat dokonany i numeru umowy.

Faktury opisane bez numeru wniosku nie beda optacane, a konsekwencje wynikajace z tego faktu
obciazg Zamawiajacego.



»

Zalacznik nr 3 do REGULAMINU

Tryb udzielania zaméwien z dziedziny nauki o warto$ci powyzej kwoty stanowigcej
réownowartos¢ w zlotych polskich 30 000 euro netto
do wartosci kwoty stanowigcej rownowarto$¢ w zlotych polskich 134 000 euro netto

Ponizsze zasady stosuje sie tylko i wylacznie do zaméwien, ktérych przedmiotem s3:

- ushugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenie ustug badawczych,
ktore nie sa w calosci optacane przez zamawiajacego, lub z ktdrych korzysci nie przypadaja
wylgcznie zamawiajacemu dla potrzeb jego wlasnej dziatalnosei,

- zamOwienia, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi stuzace wylacznie do celow prac
badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie shuzg prowadzeniu
przez zamawiajgcego produkcji seryjnej majacej na celu osiggnigcie rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztow badan lub rozwoju.

Zamowienia z dziedziny nauki powinny by¢ udzielane w sposéb zapewniajacy przejrzystos¢,
rowne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamoéwienia z uwzglednieniem

okoliczno$ci moggcych mie¢ wplyw na jego udzielenie.

I. Wniosek o udzielenie zamoéwienia z dziedziny nauki

Formularz Wniosku o udzielenie zaméwienia z dziedziny nauki znajduje si¢ na stronie
internetowej IMDiK

- wejscie do systemu link ,,dla pracownikow »informacje i komunikaty »zakupy on-line".

1. Nalezy wypeti¢ elektroniczny Wniosek o udzielenie zaméwienia z dziedziny nauki zwracajac
uwage na wpisanie wszystkich wymaganych informacji.

I1. Realizacja zakupu
Referat ZP zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej ogloszenie o udzielanym zamoéwieniu,

ktorego tres¢ przygotowuje w porozumieniu z Zamawiajacym
Za tres¢ merytoryczng ogloszenia odpowiada Zamawiajacy.
Tres¢ ogloszenia rozni si¢ w zaleznosci od sposobu realizacji zakupu.

Zamoéwienia z dziedziny nauki mogg by¢ udzielane w nastgpujacy sposob:

1) Procedura udzielania zamdowienia publicznego z dziedziny nauki o wartosci powyzej 30 000 euro
netto do 134 000 euro netto polega na przeprowadzeniu postgpowania przetargowego w
rozumieniu Kodeksu cywilnego

2) W przypadku, gdy tylko jeden Dostawca jest zdolny do wykonania zamoéwienia nalezy do
wypetnionego wniosku zatgczy¢ w formie elektronicznej jego oferte uzasadniajac wybor.
Zamawiajacy jest zobligowany do udowodnienia, ze jest tylko jeden Dostawca.

Nalezy zwrocié uwage, aby w ofercie podana byla dokladna cena netto i brutto, nazwa
firmy, adres i dane kontaktowe.

3) W przypadku, gdy tylko jeden produkt spetnia wymagania/potrzeby Zamawiajacego procedura
udzielenia zaméwienia polega na ogloszeniu o naborze propozycji cenowych.



dla sposobu 1)

1. Zamawiajacy przekaze Referatowi ZP informacje potrzebne do przygotowania ogtoszenia o

przetargu.

2. Ogloszenie o przetargu winno zawiera¢ co najmniej:

- Arkusz Informacji Technicznej(AIT) — opis wymagan technicznych dotyczacych
przedmiotu zakupu oraz inne wymagania (np. okres gwarancji, warunki serwisu, warunki
instruktazu pracownikow itp);

- kryteria oceny ofert;

- termin sktadnia ofert;

- warunki udziatu w przetargu;

- termin realizacji zamdéwienia;

- wzOr umowy;

- zapis 0 mozliwosci negocjacji tresci oferty, mozliwosci uniewaznienia lub odwotania
postepowania przez Zamawiajacego bez podania przyczyny, mozliwosci zmian
ogloszenia lub warunkow przetargu.

3. Po uptywie terminu sktadania ofert przedstawiciel (przedstawiciele) Zamawiajgcego wraz z z min.
2 osobami sposrod grona cztonkéw Komisji Przetargowej IMDiIK dokonaja oceny ofert i
wyboru oferty najkorzystniejszej. Z tych czynnosci nalezy sporzadzi¢ krotka notatke.

4. Referat ZP przygotuje umowe pisemna z wybranym podmiotem oraz po jej podpisaniu przez
obydwie strony zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia.

5. W przypadku nieudzielenia zaméwienia Referat ZP zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej ogloszenie o nieudzieleniu zamowienia.

dla sposobu 2)
1. Ogloszenie o udzielanym zamowieniu winno zawierac:
- date, okreslenie przedmiotu zakupu oraz nazwg Dostawcy, zapis 0 mozliwosci o
negocjacji tresci oferty uniewaznienia lub odwolania postgpowania przez Zamawiajacego
bez podania przyczyny

2. Referat ZP w porozumieniu z Zamawiajacym przygotuje umowe pisemng ze wskazanym
podmiotem okreslajgcg warunki realizacji zamdéwienia (przykltadowy wzoér umowy stanowi
Zalgcznik nr 4).

3. Przed podpisaniem umowy Referat ZP zada od Dostawcy dokumentéw uwiarygodniajacych
kontrahenta.

4. Po podpisaniu umowy przez obydwie strony Referat ZP zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej ogloszenie o udzieleniu zaméwienia.

5. W przypadku nieudzielenia zamdéwienia Referat ZP zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej ogloszenie o nieudzieleniu zamdwienia.

dla sposobu 3)
1. Zamawiajgcy przekaze Referatowi ZP informacje potrzebne do przygotowania ogloszenia o
naborze propozycji cenowych.
2. Ogloszenie to winno zawiera¢ co najmniej:
- doktadne okreslenie przedmiotu zakupu oraz inne wymagania (np. okres gwarancji,
warunki serwisu, warunki instruktazu pracownikow itp);
- termin sktadnia propozycji cenowych;
- warunki, jakie musi spetnia¢ Dostawca;
- termin realizacji zamowienia;
- WzOr umowy;
- zapis 0 mozliwosci negocjacji tresci oferty;

i
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- zapis 0 mozliwosci negocjacji tresci oferty i mozliwosci uniewaznienia lub odwotania
postepowania przez Zamawiajacego bez podania przyczyny.

3. Referat ZP przygotuje umowe pisemnag, gotowa do zawarcia z Dostawca, ktory spelni wszystkie
wymagania Zamawiajacego i zaoferuje najnizsza ceng.
(przyktadowy wzor umowy stanowi Zatacznik nr 4).

4. Po podpisaniu umowy przez obydwie strony Referat ZP zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej ogloszenie o udzieleniu zamdwienia.

5. W przypadku nieudzielenia zamdwienia Referat ZP zamieszcza w Biuletynie Informacji
Publicznej ogloszenie o nieudzieleniu zamdwienia.

II1. Opis faktury przedmiotu zamdéwienia
Przy opisie faktury niezbednym jest podanie numeru wniosku na podstawie ktérego dany zakup

zostal dokonany i numeru umowy.
Faktury opisane bez numeru wniosku nie bedg optacane, a konsekwencje wynikajace z tego faktu

obcigza Zamawiajacego.
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Zalacznik nr 4 do REGULAMINU

Przykladowy wzor protokolu odbioru

PROTOKOL ZDAWCZO0-ODBIORCZY

ZAMAWIAJACY: Instytut Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej
im. M. Mossakowskiego PAN
ul. A Pawinskiego 5
02-106 Warszawa

Nazwid KOMOPKL = coussamne s sammenimmstuimmmsiiss s s s amss s
DFPAIIZACYIIVRYT  icvoviinivnsnshusindionnismnsinensinnse 55545 5 EXGE 45 TS558 SRRSO ST

DOSTAWCA: suvissmusmmassmmmmassisnmis dammmsmomamsmns

...................................................................................

Zamawiajacy potwierdza przyjecie dnia .........ceceevveniennnnns od Dostawcy
przedmiotu ZAMOWIENIA 1. .e.eeveeuriieieiiieiiiciicicie e
Instalacji dokonano dnia ..........c..cceeevenene

Instruktaz odbyl si¢ dnia . ..ccosseumammnin
Do wywigzania si¢ z dostawy Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen.

PRZEDSTAWICIEL
ZAMAWIAJACEGO

Warszawa, dn. ....c.coeeeeeeee

DOSTAWCA
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Zalagcznik nr S do REGULAMINU

Przykladowy wzér umowy dostawy
UMOWA ZP-

FAWATTE WAL .. e erssssiisnss s nsons dssimsnsesssommmssmasins w Warszawie pomigdzy:
Instytutem Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej im. Mirostawa Mossakowskiego PAN
z siedzibg w Warszawie przy ul. A. Pawiniskiego 5 (02-106 Warszawa), wpisanym do Rejestru
instytutéw naukowych PAN pod nr RIN-VI-27/98 posiadajacym numer identyfikacyjny REGON
000326463, bedgcym podatnikiem podatku VAT, posiadajacym NIP 525-000-81-69
ktéry reprezentuja:

— Dyrektor Instytutu — na mocy Ustawy
D5 s+ 5 5 ekl .y RS .S & PSR § — Gloéwny Ksiggowy - NamocCy ....c..cevvveiniiiiniinnennnennene
zwanym w dalszej czesci umowy “Zamawiajacym”

............................................ - 1 3L (&) Pp———
........................................... BB BADCY wovnme w035 siiiis s 55535
zwanym/g w tresci umowy ,.Dostaweg”.

W ramach realizacji ........ccccoovevvevuennnene (zadan statutowych, realizacji grantu nr ..., dotacji nr ...)
Strony zawierajg umowe o tresci nastg¢pujace;j:

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest dostawa Zamawiajagcemu ................... wraz z wyposazeniem loco siedziba
Zamawiajacego wedlug oferty handlowej nr ..................... zdn. ............. r.
2. Wymieniona w p. 1 oferta jest zatacznikiem nr 1 do niniejszej umowy i stanowi jej integralng czgsc.

3. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnosé za dostawg ww. urzadzenia stanowigcego przedmiot
umowy, jego montaz i uruchomienie w siedzibie Zamawiajgcego oraz niezbedny instruktaz
pracownikow Zamawiajgcego w zakresie obstugi dostarczonego sprzetu.

§2

1. Cena catkowita przedmiotu umowy wraz z podatkiem VAT wynosi .................. PLN

Lo E 1 RSP —— ), Wtymnetto .................

2. Podana wartos¢ zawiera w sobie wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu umowy, w tym
réwniez koszty odprawy celnej, dostawy przedmiotu niniejszej umowy, jego montazu i
uruchomienia w siedzibie wskazanej przez Zamawiajacego, a nadto koszty instruktazu pracownikdw
w zakresie jego obstugi oraz podatek VAT.

3. Kwota podana w ust. 1 niniejszego paragrafu jest ostateczna, nie moze ulec zwigkszeniu.

§3
1. Strony uzgadniajg iz zaptata nastapi przelewem po podpisaniu przez obydwie strony niniejszej

umowy protokolu odbioru, stwierdzajacego prawidlowe wykonanie umowy tj. po dostawie,
instalacji przedmiotu umowy oraz instruktazu pracownikow na podstawie prawidiowo
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wystawionej przez Wykonawce faktury na wskazane w niej konto w ciggu ...... dni od otrzymania jej
przez Zamawiajacego.
Forma zaptaty: przelew.

2. Zatermin zaptaty przyjmuje sie dat¢ obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

3. Wykonawca nie ma prawa zleci¢ wykonania zobowiazan wynikajacych z wykonania niniejsze]
umowy osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§4

1. Dostawa urzadzenia nastgpi do siedziby Zamawiajacego w Warszawie — Zaklad ......................

2. Dostawa nastapi nie pozniej niz ............... tygodni od daty podpisania niniejszej umowy. Ostateczny
termin dostawy uptywa dn. .......... Montaz urzadzenia wraz z niezb¢dnymi podtaczeniami nastgpi
w terminie ustalonym przez obie strony.

3. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢:

[S—

- wraz z aparaturg

a/ instrukcje obstugi w jezyku oryginalnym producenta oraz thumaczenie instrukcji w jezyku
polskim;

b/ karty gwarancyjne oraz zasady $wiadczenia ustug przez autoryzowany serwis w okresie
gwarancyjnym i pogwarancyjnym.

c/ stosowne certyfikaty, Swiadczace o spetnianiu wymaganych prawem norm (np. certyfikat
zgodnosci) — chyba, ze zostaly dostarczone wraz z oferta.

§5

Wykonawca udziela ......... miesiecznej gwarancji na dostarczone przez siebie urzadzenie.

2. Termin gwarancji zaczyna swoj bieg z chwila zainstalowania przedmiotu zamowienia i stwierdzenia

[a—

w protokole odbioru (podpisanym przez obie strony niniejszej umowy) jego prawidtowego dziatania.
Serwis gwarancyjny i pogwarancyjny wykonywany bedzie przez: .........................

Koszty serwisu, niezbednych czesci zamiennych i dojazdu pracownika serwisu oraz transportu
niesprawnego sprzetu w okresie gwarancji pokrywa Wykonawca.

Udzielona gwarancja nie ogranicza praw Zamawiajacego, wynikajacych z rekojmi.

§6

Wykonawca zobowigzuje si¢ do usuwania usterek w ramach gwarancji w terminie nie dtuzszym
BiE s dni roboczych od dnia ich zgtoszenia przez Zamawiajacego.
W przypadku, gdyby Wykonawca nie usungt w ramach gwarancji usterek w czasie okreslonym w
ust. 1 niniejszego paragrafu lub gdyby naprawa trzykrotnie dotyczyla tych samych elementow
aparatury, Zamawiajagcemu przystuguje prawo do wymiany zakupionego sprzetu na nowy, lub tez
prawo odstgpienia od umowy

Warunki serwisu pogwarancyjnego ureguluje odrgbna umowa.

§7

Wprowadza si¢ nastepujace kary umowne:

W przypadku opdznienia w dostawie Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w
wysokosci 0,1% wartosci umowy za kazdy dzien zwloki.

W przypadku op6znienia w ptatnosci Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowng w
wysokosci 0,1% wartosci umowy za kazdy dzien zwloki..

W przypadku gdy opdznienie w dostawie przekroczy 30 dni Zamawiajgcy ma prawo odstapié od
umowy bez ponoszenia zadnych kosztéw.
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4. W przypadku gdy Zamawiajacy odstapi od umowy na mocy ust. 3 niniejszego paragrafu,
Wykonawca zaptaci kare umowna w wysokosci 10% wartosci umowy.

§8

Kwestie sporne powstate w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, strony zobowigzuja sig rozstrzygac
polubownie. W wypadku braku porozumienia w terminie 30 dni przekaza na drogg postgpowania
sadowego, do wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego sadu.

§9

Strony umowy nie s odpowiedzialne za skutki wynikajace ze zdarzen zewnetrznych nie dajacych sig
przewidzieé, ktérych skutkom normalnie istniejgcymi $rodkami nie da si¢ zapobiec (sita wyzsza).

§ 10

—

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Wszelkie zmiany i uzupeknienia dotyczace niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

3. Umowa zostaje zawarta z chwila jej podpisania przez obie strony.

4. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

5. Zalacznik nr 1 stanowi integralng cz¢$¢ niniejszej umowy.

ZAMAWIAJACY DOSTAWCA
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Zalacznik nr 4 do REGULAMINU

Przykladowy wzor protokolu odbioru

Warszawa, dn. ......ccccuueeee

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

ZAMAWIAJACY: Instytut Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej
im. M. Mossakowskiego PAN
ul. A Pawinskiego 5
02-106 Warszawa

Nazwa KomoOrKi ...
OFgANMIZACYJIEJ:  .ooiiiiiiiiiiiieeiece e

DOSTAWOECA: i eessminessms s nsss s sesns snss satassoss s saa dnsa ans st svs

Zamawiajacy potwierdza przyjecie dnia .........ccccceeeeuennene od Dostawcy
przedmioty ZamOwisnia f: ceasssamsssmmnsemsmmimmimseisisis
Ihgtalac]l dokonano: ARa s« wuswsssmsses s

Instruktaz odbyt si¢ dnia ..........ccceeeneennen.
Do wywigzania si¢ z dostawy Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen.

PRZEDSTAWICIEL DOSTAWCA
ZAMAWIAJACEGO
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Zalgcznik nr S do REGULAMINU

Przykladowy wzér umowy dostawy

UMOWA ZP-

FATNATTE W CUEIL e i it s s e S S w Warszawie pomigdzy:
Instytutem Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej im. Mirostawa Mossakowskiego PAN
z siedzibg w Warszawie przy ul. A. Pawinskiego 5 (02-106 Warszawa), wpisanym do Rejestru
instytutow naukowych PAN pod nr RIN-VI-27/98 posiadajacym numer identyfikacyjny REGON
000326463, bedacym podatnikiem podatku VAT, posiadajagcym NIP 525-000-81-69
ktory reprezentuja:

L e — Dyrektor Instytutu — na mocy Ustawy
D & s s ¢ S Y S SR € FEETREY — Glowny KSiggoWy - NAMOCY ..euvvvvenriniinennenniniinennennn
zwanym w dalszej czesci umowy “Zamawiajacym”

..........................................................................................

............................................ NAMOCY evvneenenenenennienen.
........................................... T8 BAOCY, : s csamasis i 445 pamsanss
zwanym/g w tresci umowy ,.Dostawca”.

W ramach realizacji .........ccceeevevvenuenunnns (zadan statutowych, realizacji grantu nr ..., dotacjinr ...)
Strony zawieraja umowe o tresci nastgpujace;j:

§1

1. Przedmiotem umowy jest dostawa Zamawiajacemu ................... wraz z wyposazeniem loco siedziba
Zamawiajacego wedlug oferty handlowej nr ..................... zdn. ... I.

2. Wymieniona w p. 1 oferta jest zatacznikiem nr 1 do niniejszej umowy i stanowi jej integralng czgs¢.

3. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za dostawe ww. urzadzenia stanowigcego przedmiot
umowy, jego montaz i uruchomienie w siedzibie Zamawiajacego oraz niezbgdny instruktaz
pracownikow Zamawiajacego w zakresie obstugi dostarczonego sprzgtu.

§2

1. Cena catkowita przedmiotu umowy wraz z podatkiem VAT wynosi ..........c....... PLN
(stowni€: .....ccoveeeviieeiiieeiieee DR 1 J——

2. Podana warto$¢ zawiera w sobie wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w tym
réwniez koszty odprawy celnej, dostawy przedmiotu niniejszej umowy, jego montazu i
uruchomienia w siedzibie wskazanej przez Zamawiajacego, a nadto koszty instruktazu pracownikéw
w zakresie jego obstugi oraz podatek VAT.

3. Kwota podana w ust. 1 niniejszego paragrafu jest ostateczna, nie moze ulec zwigkszeniu.

§3



—

—

[a—

.\~'\\

Strony uzgadniaja iz zaptata nastapi przelewem po podpisaniu przez obydwie strony niniejszej
umowy protokotu odbioru, stwierdzajacego prawidlowe wykonanie umowy tj. po dostawie,
instalacji przedmiotu umowy oraz instruktazu pracownikéw na podstawie prawidlowo
wystawione] przez Wykonawcg faktury na wskazane w niej konto w ciagu ...... dni od otrzymania jej
przez Zamawiajacego.

Forma zaptaty: przelew.

Za termin zaptaty przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca nie ma prawa zleci¢ wykonania zobowigzan wynikajacych z wykonania niniejszej
umowy osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§ 4
Dostawa urzadzenia nastgpi do siedziby Zamawiajacego w Warszawie — Zaklad .............c.......
Dostawa nastgpi nie poézniej niz ............... tygodni od daty podpisania niniejszej umowy. Ostateczny
termin dostawy uptywadn. .......... Montaz urzadzenia wraz z niezbednymi podigczeniami nastapi

w terminie ustalonym przez obie strony.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢:
- wraz z aparaturg
a/ instrukcj¢ obstugi w jezyku oryginalnym producenta oraz thumaczenie instrukeji w jezyku
polskim;
b/ karty gwarancyjne oraz zasady swiadczenia ustug przez autoryzowany serwis w okresie
gwarancyjnym i pogwarancyjnym.
¢/ stosowne certyfikaty, Swiadczace o spetnianiu wymaganych prawem norm (np. certyfikat
zgodnosci) — chyba, ze zostaty dostarczone wraz z oferta.

§5

Wykonawca udziela ......... miesiecznej gwarancji na dostarczone przez siebie urzadzenie.

Termin gwarancji zaczyna swoj bieg z chwilg zainstalowania przedmiotu zaméwienia i stwierdzenia
w protokole odbioru (podpisanym przez obie strony niniejszej umowy) jego prawidlowego dziatania.
Serwis gwarancyjny i pogwarancyjny wykonywany bedzie przez: ...........cccecveneene.

Koszty serwisu, niezbednych czgsci zamiennych i dojazdu pracownika serwisu oraz transportu
niesprawnego sprzetu w okresie gwarancji pokrywa Wykonawca.

Udzielona gwarancja nie ogranicza praw Zamawiajacego, wynikajacych z r¢kojmi.

§6

Wykonawca zobowigzuje si¢ do usuwania usterek w ramach gwarancji w terminie nie dtuzszym
niz ......... dni roboczych od dnia ich zgloszenia przez Zamawiajacego.
W przypadku, gdyby Wykonawca nie usunal w ramach gwarancji usterek w czasie okreslonym w
ust. 1 niniejszego paragrafu lub gdyby naprawa trzykrotnie dotyczyla tych samych elementow
aparatury, Zamawiajacemu przystuguje prawo do wymiany zakupionego sprzetu na nowy, lub tez
prawo odstgpienia od umowy

Warunki serwisu pogwarancyjnego ureguluje odrebna umowa.

§7

Wprowadza si¢ nastepujace kary umowne:
W przypadku opéznienia w dostawie Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng w
wysokosci 0,1% wartosci umowy za kazdy dzien zwtoki.



2. W przypadku opdznienia w platnosci Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowng w
wysokosci 0,1% wartosci umowy za kazdy dzien zwtoki..

3. W przypadku gdy op6znienie w dostawie przekroczy 30 dni Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od
umowy bez ponoszenia zadnych kosztow.

4. W przypadku gdy Zamawiajacy odstapi od umowy na mocy ust. 3 niniejszego paragrafu,
Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10% wartosci umowy.

§8

Kwestie sporne powstale w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, strony zobowiazujg si¢ rozstrzygac
polubownie. W wypadku braku porozumienia w terminie 30 dni przekaza na drogg postepowania
sagdowego, do wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego sadu.

§9

Strony umowy nie sa odpowiedzialne za skutki wynikajace ze zdarzen zewnetrznych nie dajacych sig
przewidzie¢, ktorych skutkom normalnie istniejacymi srodkami nie da si¢ zapobiec (sita wyzsza).

§10

[E—

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia dotyczace niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
3. Umowa zostaje zawarta z chwilg jej podpisania przez obie strony.
4. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.
5. Zalgcznik nr 1 stanowi integralng czes$¢ niniejszej umowy.
ZAMAWIAJACY DOSTAWCA



