Zarzadzenie Nr 2/2014

Dyrektora Instytutu Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej
im. M. Mossakowskiego
Polskiej Akademii Nauk

7z dnia 27.01.2014 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow trwatych
i Srodkéw trwalych w uzyczeniu.

§1

Stosownie do postanowien ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. Nr
121, poz. 591 z p6zn. zm.) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow trwatych (w
tym zbiorow bibliotecznych) i $rodkow trwalych w uzyczeniu wedtug harmonogramu
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zatwierdza si¢ Instrukcj¢ Inwentaryzacyjna (z dokumentacja) wedlug wzoru opracowanego
przez Wydawnictwo Podatkowe ,.Gofin” Sp. z o0.0., bedacego podstawg dziatan dla
powotlanej ponizej Komisji. Instrukcja Inwentaryzacyjna stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3

Niniejszym powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie:
1. Pan Robert Kazubski — Przewodniczacy Komisji
2. Pani Katarzyna Wréblewska — Cztonek Komisji
3. Pani Anna Gérecka — Cztonek Komisji

§4

Komisja rozszerzona bedzie o dwie osoby z kazdej jednostki organizacyjnej Instytutu
wskazanej przez jej Kierownika. Tak rozszerzona komisja dziata¢ bedzie jedynie dla
dokonania inwentaryzacji sSrodkow trwatych w danej jednostce organizacyjne;.

§5

Inwentaryzacji nalezy dokona¢ na arkuszach spisowych ponumerowanych co do kolejnosci i
ocechowanych przez Dzial Finansowo-Ksiggowy Instytutu. Nie wykorzystane arkusze
spisowe winny by¢ zwrdcone niezwlocznie po zakonczeniu inwentaryzacji do Dziahu
Finansowo — Ksiggowego.



Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zarzadzi
przeprowadzenie weryfikacji jej wynikow, sporzadzi z tego protoko6t zakonczony wnioskami
w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych i po uzyskaniu opinii Giéwnego
Ksiegowego i radcy Prawnego przedlozy do zatwierdzenia Dyrektorowi Instytutu.

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Dyrektora Instytutu podlegaja ujeciu w ksiggach
roku obrotowego, w ktdérym przeprowadzono inwentaryzacjg.

Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiadaja Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej i Kierownicy jednostek organizacyjnych objetych harmonogramem prac.

§6

§7

§8

Otrzymuja:

1.

O A i b

Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej,
Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej,
Gtowny Ksiggowy,

Dziat Finansowo-Ksiggowy,

Kierownicy jednostek organizacyjnych,

a/a.




