Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 11/2026 Dyrektora IMDIK PAN z dnia 14.04.2026 r.

Nazwa ,

INSTYTUT PROCEDURA POSTEPOWANIA | liczba stron 3
MEDYCYNY Z ZUZYTYM SPRZETEM
DOSWIADCZALNEJ | | ELEKTRYCZNYM | ELEKTRONICZNYM | Wydanie:
KLINICZNEJ w Instytucie Medycyny
im. Miros’rawg _ [_)os’.wiadczalnej i KIinic_znej Data wydania:
Mossakowskiego im. Mirostawa Mossakowskiego PAN
Polskiej Akademii
Nauk Nr | DAG.225.1.2026 | Egzemplarz |1 Data : .

obowigzywania:

1. Cel procedury

4.
1)

Okreslenie zasad i sposobu postepowania z zuzytym sprzetem elektrycznym
i elektronicznym powstajgcym w zwigzku z dziatalnoscig INSTYTUTU MEDYCYNY
DOSWIADCZALNEJ | KLINICZNEJ IM. MIROSEAWA MOSSAKOWSKIEGO
POLSKIEJ AKADEMII NAUK (dalej IMDIK PAN)

Procedura dotyczy odpadow o nastepujgcych kodach:

16 02 13* — Zuzyte urzadzenia zawierajgce niebezpieczne elementy

16 02 14 — Zuzyte urzadzenia inne niz wymienione w 16 02 09 do 16 02 13

16 02 15* — Niebezpieczne elementy usuniete z urzadzen

16 02 16 — Elementy usuniete z urzadzen inne niz wymienione w 16 02 15

Przedmiot procedury:

Procedura dotyczy =zasad postepowania z elektroodpadami pochodzgcymi
ze wszystkich miejsc ich wytwarzania, w szczegolnosci:
zaktadow/pracowni/laboratoriow badawczych;

ambulatoriow;

dziatow administracyjnych;

pomieszczen technicznych IMDiK PAN.

Miejsce dziatania:
Teren Instytutu Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej im. Mirostawa Mossakowskiego
Polskiej Akademii Nauk.

Odpowiedzialnosé
Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow wytwarzajgcych odpady w postaci

zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego..

2)

Osobami odpowiedzialnymi za wprowadzenie i nadzér nad jej stosowaniem s3g

kierownicy zaktadow/pracowni/laboratoriéw lub wyznaczeni przez nich pracownicy.

3)

Osobami odpowiedzialnymi z ramienia Instytutu za procedure zwalczania szkodnikow

na terenie IMDiK PAN sg:

a)
b)

1)
2)

3)

Wykonanie: Dziat Administracyjno-Gospodarczy;
Nadzér sprawuje: Kierownik Pionu Administracyjno-Technicznego.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz.U. z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym
(Dz.U. z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie katalogu odpadéw
(Dz.U. 2020 poz. 10).




4)

6.
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Przepisy wykonawcze wydane na podstawie ustawy o odpadach oraz ustawy
0 zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym.

Tryb postepowania z elektroodpadami

ZUZYTY SPRZET ELEKTRYCZNY | ELEKTRONICZNY (ZSEE) — to urzadzenia dziatajgce
przy uzyciu pradu elektrycznego Ilub podl elektromagnetycznych, ktére utracity swoje
wihasciwosci uzytkowe lub zostaty wycofane z eksploatac;i.

6.1

1

Zasady ogodlne

Do elektroodpadow zalicza sie m.in.: komputery, monitory, drukarki, sprzet
laboratoryjny zasilany energig elektryczng, lodowki laboratoryjne, zamrazarki, czajniki,
mikrofalowki, drobny sprzet elektroniczny, przewody, zasilacze, zuzyte Swietlowki i
zrodta swiatta.

Elektroodpadéw nie wolno demontowa¢ samodzielnie (z wyjatkiem dziatan
prowadzonych przez uprawnione podmioty).

6.2 Sposodb postepowania

2)

3)

4)
5)

6)

Zuzyty sprzet nalezy:

wytaczy¢ z uzytkowania,

oznaczy¢ jako ,ZSEE — odpad”,

zabezpieczy¢ przed uszkodzeniem i dostepem osob postronnych.

Sprzet nalezy magazynowa¢ w wyznaczonym miejscu W magazynie odpaddéw przy
budynku Zwierzetarni (magazyn odpadéw ZSEE)

Kazdy pracownik przekazujgcy elektroodpady:

zgtasza fakt do Dziatu Administracyjno-Gospodarczego,

przekazuje informacje o rodzaju sprzetu,- przekazuje sprzet do magazynu,
Pracownicy dzialu administracyjno-gospodarczego prowadzg ewidencje BAZA
DANYCH O PRODUKTACH | OPAKOWANIACH ORAZ O GOSPODARCE
OPAKOWANIAMI (BDO).

Transport wewnetrzny

Transport powinien odbywac sie w sposob bezpieczny.

Sprzet zawierajgcy elementy niebezpieczne (np. rteé¢, baterie) musi byé
transportowany.

W SposoOb zapobiegajgcy ich uszkodzeniu

W przypadku uszkodzenia sprzetu zawierajgcego substancje niebezpieczne nalezy
niezwtocznie powiadomic¢ Dziat Administracyjno-Gospodarczy.

Magazynowanie i odbior elektroodpadéw

Elektroodpady magazynuje sie selektywnie, w sposéb uniemozliwiajgcy ich
uszkodzenie.

Kazdy pracownik zgtasza sie do pracownikéw dziatu administracyjno-gospodarczego
telefonicznie, mailowo lub osobiscie (pokdj B0O08) informujgc o checi przekazania
elektroodpadéw. Nastepnie pracownicy techniczni Dziatu administracyjno-
gospodarczego wywozg odpady w wyznaczone miejsce odpaddéw przy budynku
Zwierzetarni (magazyn odpadow ZSEE).

Odpady sa przekazywane do utylizacji firmie posiadajgcej stosowne decyzje
administracyjne oraz wpis do rejestru BAZA DANYCH O PRODUKTACH
| OPAKOWANIACH ORAZ O GOSPODARCE OPAKOWANIAMI (BDO).

Firma odbierajgca jest zobowigzana do wystawiania KART KPO w systemie BDO
Pracownicy dziatu administracyjno-gospodarczego potwierdzajg KPO w systemie BDO
oraz prowadzg ewidencje.

Raz w roku sporzadzane jest sprawozdanie roczne z zakresu gospodarowania
odpadami za posrednictwem systemu BDO.
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7) Odpady moga by¢ magazynowane nie dtuzej niz 1 rok (zgodnie z przepisami ustawy
o odpadach).

9. Postanowienia koncowe

W kwestiach nieuregulowanych niniejszg procedurg obowigzujg przepisy ustawy o odpadach
oraz ustawy o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym wraz z aktami wykonawczymi.

Opracowat: Specjalista ds.
Dziat Administracyjno - Administracji
Gospodarczy Instytutu Justyna Chodzinska
Medycyny Doswiadczalne;j

i Klinicznej

im. Mirostawa
Mossakowskiego PAN
Sprawdzit: Inspektor BHP
Inspektor do spraw BHP Mariusz Wylegty
Instytutu Medycyny
Doswiadczalnej i Klinicznej
im Mirostawa
Mossakowskiego PAN

Zatwierdzit: Prof. dr hab. n. med.
Dyrektor Instytutu Leonora Buzanska
Medycyny Doswiadczalne;j

i Klinicznej

im. Mirostawa
Mossakowskiego PAN




