Załącznik nr 2 do Procedury do Zarządzenia nr 22/2026
Dyrektora IMDiK PAN z dnia 10.07.2026 r.
PAKIET DANYCH O UMOWIE
do wprowadzenia w Centralnym Rejestrze Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych
Wszystkie pola są obowiązkowe (art. 34a ust. 7 uofp oraz § 3 rozporządzenia). Wartość umowy podaje się w PLN, w kwocie netto (bez VAT), z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, z uwzględnieniem opcji i wznowień. Pakiet sporządza się elektronicznie i przekazuje pracownikowi wprowadzającemu wraz z Kartą przekazania (załącznik  nr 3).

	Numer sprawy 
	…………………………
	Data sporządzenia Pakietu
	……………

	Komórka organizacyjna
	…………………………
	Numer Karty kwalifikacji
	……………

	Pracownik merytoryczny
(imię, nazwisko, stanowisko)
	…………………………


DANE IDENTYFIKACYJNE PAKIETU
1. Numer umowy (zgodnie z oznaczeniem nadanym przez strony)
Jeżeli umowa nie ma numeru, należy wpisać „brak numeru" – nie tworzy się numeru sztucznego wyłącznie na potrzeby CRU (§ 15 ust. 1 pkt 1 Procedury).

…………………………………………………………………………………………………………
2. Data zawarcia umowy
Ustalana zgodnie z Kodeksem cywilnym; (§ 15 ust. 1 pkt 2 Procedury).

Data zawarcia (DD.MM.RRRR): …………………………………………………………………
3. Okres, na jaki umowa została zawarta
☐ Czas nieoznaczony
☐ Czas oznaczony
     – liczba: ………       ☐ dni    ☐ miesięcy    ☐ lat
     – okres od: …………… do: ……………………
4. Oznaczenie stron umowy/wykonawca
Wypełnia się odpowiedni wariant – zgodnie z § 15 ust. 1 pkt 4 Procedury.

4A. Przedsiębiorca/jednostka sektora finansów publicznych z siedzibą na terytorium RP:
     Nazwa (firma): ……………………………………………………………………………………
     REGON: ………………………………………………………………………………..…………
     NIP (jeżeli zamieszczony w bazie REGON): ……………………………………………………
     Adres siedziby/wykonywania działalności: ……………………………………………………
4B. Podmiot spoza terytorium RP:
     Nazwa (firma): ……………………………………………………………………………………
     Adres: ……………………………………………………………………………………………...
4C. Osoba fizyczna:
     Imię i nazwisko: …………………………………………………………………………………
(dane adresowe osoby fizycznej nie są publikowane w CRU JSFP – § 17 ust. 2 Procedury.

5. Przedmiot umowy
Opis rzeczowy, zwięzły i jednoznaczny – wystarczający do identyfikacji zakresu umowy, bez przenoszenia pełnej treści umowy/OPZ/SWZ. Nie zawiera danych osób trzecich, beneficjentów świadczenia, danych szczególnych kategorii oraz informacji wrażliwych z punktu widzenia bezpieczeństwa publicznego (§ 17 Procedury).

Kategoria zamówienia:
☐ roboty budowlane    ☐ dostawy    ☐ usługi    ☐ mieszane (proszę wskazać dominującą kategorię w opisie)
Opis przedmiotu umowy: ……………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
6. Wartość umowy
Wartość netto, w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, z uwzględnieniem opcji i wznowień; bez VAT (§ 16 Procedury, § 2 rozporządzenia).

Wartość umowy (PLN, netto, 2 miejsca po przecinku): …………………………………………...
6.1. Sposób ustalenia wartości:
☐ wartość określona w umowie
☐ wartość określona w planie finansowym (umowa nie określa wartości – § 16 ust. 2 Procedury)
☐ wartość rynkowa świadczeń wzajemnych (umowa barterowa – § 16 ust. 6 Procedury)
☐ wartość za pierwsze 48 miesięcy (umowa na czas nieoznaczony – § 16 ust. 1 Procedury)
6.2. Czy uwzględniono wartość opcji i wznowień?
☐ TAK     ☐ NIE/Nie dotyczy
6.3. Umowa wielopodmiotowa (na rzecz kilku j.s.f.p.) – art. 34a ust. 3 uofp:
☐ NIE   ☐ TAK – wartość obciążająca plan finansowy IMDiK PAN: ………………………PLN
6.4. Umowa w walucie obcej – § 16 ust. 7 Procedury:
☐ NIE   ☐ TAK – waluta: …………………… wartość w walucie: ……………………………
       kurs średni NBP z dnia zawarcia umowy: …………………………… data kursu: ……………
7. Współfinansowanie ze środków UE/EFTA/innych zagranicznych
Środki, o których mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2–3 uofp – § 15 ust. 1 pkt 7 Procedury.

☐ TAK     ☐ NIE
Jeżeli TAK – źródło środków/program/projekt: ………………………………………………
8. Status umowy
☐ Aktywna
☐ Nieaktywna – dzień zakończenia obowiązywania: …………………………………
Trwający po wykonaniu okres rękojmi lub gwarancji nie wpływa na status – § 26 ust. 1 Procedury.

9. Wyłączenie jawności (jeżeli ma zastosowanie)
Wypełnia się, gdy zachodzą przesłanki ograniczenia jawności z art. 5 ust. 1 i 2–2b udip (art. 34a ust. 7 pkt 9 i ust. 8 uofp). W razie wątpliwości obligatoryjna konsultacja z IOD (załącznik  nr 4).

☐ Nie dotyczy – brak podstaw do wyłączenia jawności
☐ Informacja niejawna ( art. 5 ust. 1 udip) 

☐ Tajemnica ustawowo chroniona (art. 5 ust. 1 udip)
☐ Prywatność osoby fizycznej (art. 5 ust. 2 zd. 1 udip)
☐ Tajemnica przedsiębiorcy (art. 5 ust. 2 zd. 1 udip)
☐ Restrukturyzacja (art. 5 ust. 2a udip)
☐ Rekapitalizacja (art. 5 ust. 2b udip)
☐ Inna ………………….., wpisać podstawę prawną ………………………………………………
Podstawa prawna (jednostka redakcyjna i tytuł aktu): …………………………………………
Organ/osoba dokonująca wyłączenia: ……………………………………………………………
Zakres anonimizacji/pominięcia: …………………………………………………………………
10. Aktualizacja (przy zmianie informacji wymienionych w pkt 1–9)
Wypełnia się przy każdej aktualizacji wpisu – art. 34a ust. 7 pkt 10 uofp, § 25 Procedury. Termin: 30 dni od zaistnienia przyczyny (art. 34a ust. 10 uofp).

☐ Pakiet pierwotny (nie dotyczy aktualizacji)
☐ Pakiet aktualizacyjny – załącznik: Notatka z aktualizacji (załącznik nr 9 do Procedury )
Przyczyna aktualizacji: ……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………….
Zwięzły opis zmiany: ………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
Data, od której zaistniała przyczyna: ……………………………………………………………
ZAŁĄCZNIKI DO PAKIETU DANYCH
☐ Skany dokumentów potwierdzające zawarcie umowy w formie dokumentowej
☐ Dokument źródłowy zmiany (aneks/wypowiedzenie/cesja/inne) – jeżeli aktualizacja
☐ Notatka z dokonanej korekty/aktualizacji (załącznik nr 7) – jeżeli aktualizacja
☐ Inne: ……………………………………………………………………………………………
OŚWIADCZENIE PRACOWNIKA MERYTORYCZNEGO
Oświadczam, że dane zawarte w niniejszym Pakiecie danych są zgodne z treścią umowy oraz że dokonano kwalifikacji zgodnie z art. 34a ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i art. 5 ust. 1 i 2–2b ustawy z 6 wrzenia 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.
Opis przedmiotu umowy został sformułowany z zachowaniem zasady minimalizacji danych osobowych (§ 17 Procedury).
……………………………………………
(data, podpis pracownika merytorycznego)
Pakiet sporządzony elektronicznie – podpisany podpisem zaufanym, osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Termin sporządzenia: nie później niż 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy (§ 6 ust. 1 Procedury).
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