Zakacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Zalacznik nr 3 do REGULAMINU
Tryb udzielania zaméwien z dziedziny nauki o warto$ci powyzej 130 000 zlotych netto

do progéw unijnych

Pzp nie stosuje si¢ do zamoéwien, ktorych przedmiotem sg:

a. uslugi badawcze lub rozwojowe, chyba ze sa one objete kodami CPV od 73000000-2
do 73120000-9, 73300000-5, 73420000-2i 73430000-5, okre$lonymi we WspSlnym
Stowniku Zamowien, oraz spelnione s3 lacznie nastepujace warunki:

- korzysci z tych ustug przypadaja wylacznie zamawiajacemu na potrzeby jego
wiasnej dzialalnosci

- calos¢ wynagrodzenia za $wiadczong ustuge wyplaca zamawiajacy.

* 73000000-2(3) Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe oraz pokrewne
ushugi doradcze '
73100000-3 Ustugi badawcze i eksperymentalno-rozwojowe

73110000-6 Ustugi badawcze

73111000-3 Laboratoryjne ustugi badawcze

73112000-0 Ustugi badan morskich

73120000-9 Ustugi eksperymentalno rozwojowe

73300000-5 Projekt i realizacja badan oraz rozwéj

73420000-2 Studium przedwykonalnosci i demonstracja technologiczna
73430000-5 Testy i ocena,

b. dostawy lub ustugi stuzace wylacznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu przez zamawiajacego
produkcji masowej stuzacej osiagnigciu rentownosci rynkowe;j lub pokryciu kosztow

badan lub rozwoju- o warto$ci mniejszej niz progi unijne.

Zamowienia z dziedziny nauki powinny by¢ udzielane w sposéb zapewniajacy
przejrzystosé, réwne traktowanie podmiot6w zainteresowanych wykonaniem zaméwienia

z uwzglednieniem okoliczno$ci mogacych mie¢ wplyw na jego udzielenie.

L. Wniosek o udzielenie zaméwienia z dziedziny nauki

Formularz Wniosku o udzielenie zaméwienia z dziedziny nauki znajduje si¢ na stronie
internetowej IMDIK

- wejscie do systemu link ,,Pracownicy »informacje i komunikaty »zakupy on-line".

W przypadku, gdy zaméwienie ma byé finansowane ze Srodkéw ogélnych Instytutu,

wniosek winien by¢ poprzedzony pismem i uzyskaniem zgody Dyrektora na wykorzystanie

RS
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Srodkéw ogélnych Instytutu. Skan pisma ze zgoda nalezy dolaczyé do elektronicznego

wniosku o zakup.

1. Nalezy wypeni¢ elektroniczny Wniosek o udzielenie zaméwienia z dziedziny nauki

zwracajac uwage na wpisanie wszystkich wymaganych informacji.

II. Realizacja zakupu

Referat ZP zamieszcza w  Biuletynie Informacji Publicznej ogloszenie o udzielanym
zamoOwieniu, ktérego tres¢ przygotowuje w porozumieniu z Wnioskodawca.

Za tres¢ merytoryczng ogloszenia odpowiada Wnioskodawca.

Tres¢ ogloszenia rozni sig¢ w zaleznosci od sposobu realizacji zakupu.

Zamoéwienia z dziedziny nauki moga by¢ udzielane w nastepujacy sposéb:

1. Procedura udzielania zaméwienia publicznego z dziedziny nauki o wartosei powyzej
130 000 zlotych netto polega na przeprowadzeniu postgpowania przetargowego w
rozumieniu Kodeksu cywilnego

2. W przypadku, gdy tylko jeden produkt spetnia wymagania/potrzeby Wnioskodawcy -
procedura udzielenia zaméwienia polega na ogloszeniu o naborze propozycji cenowych -
Procedura taka moze by¢ stosowana wyjatkowo i wymaga bardzo dokladnégo i
przekonujacego uzasadnienia koniecznosci zaméwienia konkretnego produktu.

Sposéb 1)
1. Wnioskodawca przekaze Referatowi ZP informacje potrzebne do przygotowania ogloszenia o
przetargu.
2. Ogloszenie o przetargu winno zawieraé co najmniej:
- Arkusz Informacji Technicznej(AIT) — opis wymagar technicznych dotyczgcych
przedmiotu zakupu oraz inne wymagania (np. okres gwarancji, warunki serwisu,
warunki instruktazu pracownikéw itp);
- kryteria oceny ofert;
- termin skladnia ofert;
- warunki udziatu w przetargu;
- termin realizacji zam6wienia;
- WZOr Umowy;
- zapis 0 mozliwosci negocjacji tresci oferty, mozliwosci uniewaznienia lub odwotania
postepowania przez Zamawiajacego bez podania przyczyny, mozliwoéci zmian
ogloszenia lub warunkéw przetargu.
3. Pouplywie terminu skiadania dokumentow przedstawiciel (przedstawiciele) Wnioskodawcy wraz

z min. 2 osobami sposréd grona czlonkéw Komisji Przetargowej IMDIK dokonajg oceny
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ztozonych dokument6w i wyboru oferty najkorzystniejszej. Z tych czynnosci nalezy sporzadzic
krétka notatke.
4. Referat ZP przygotuje umowe pisemng z wybranym podmiotem oraz po jej podpisaniu przez obie
strony zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej ogloszenie o udzieleniu zaméwienia.
5. W przypadku nieudzielenia zaméwienia Referat ZP zamieszcza w Biuletynie Informaciji

Publicznej ogloszenie o nieudzieleniu zamdwienia.

Sposéb 2)
1. Wnioskodawca przekaze Referatowi ZP informacje potrzebne do przygotowania ogloszenia o
naborze propozycji cenowych.

2. Ogloszenie to winno zawieraé co najmniej:

a) dokladne okreslenie przedmiotu zakupu oraz inne wymagania (np. okres gwarancji,
warunki serwisu, warunki instruktazu pracownikéw itp);

b) termin skiadnia propozycji cenowych;

¢) warunki, jakie musi spelniaé Wykonawca;

d) termin realizacji zamdwienia;

e) WzOr umowy;

f) zapis o mozliwosci negocjacji tresci oferty;

g) zapis o mozliwosci negocjacji tresci oferty i mozliwosci uniewaznienia lub odwolania
postgpowania przez Zamawiajacego bez podania przyczyny.

3. Po uplywie terminu sktadania dokumentéw przedstawiciel (przedstawiciele) Whnioskodawcy
wraz z min. 2 osobami sposréd grona cztonkéw Komisji Przetargowej IMDiK PAN dokonaja
oceny ztozonych dokumentéw i wyboru oferty najkorzystniejszej. Z tych czynnosci nalezy
sporzadzi¢ krotka notatke.

4. Referat ZP przygotuje umowe pisemna, gotowa do zawarcia z Wykonawcg, ktéry spelni
wszystkie wymagania Zamawiajacego i zaoferuje najnizszg cene.

5. Przykladowy wzor umowy stanowi Zatgcznik nr 5

6. Po podpisaniu umowy przez obydwie strony Referat ZP zamieszcza w Biuletynie Informaciji
Publicznej ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia.

7. W przypadku nieudzielenia zaméwienia Referat ZP zamieszcza w Biuletynie Informaciji
Publicznej ogloszenie o nieudzieleniu zamdwienia.

II1. Opis faktury przedmiotu zamoéwienia

Przy opisie faktury niezbednym jest podanie numeru wniosku na podstawie ktérego dany zakup
zostat dokonany i numeru umowy.

Faktury opisane bez numeru wniosku nie beda oplacane, a konsekwencje wynikajace z tego faktu
obcigza Wnioskodawce.

Fakture opisuje Wnioskodawca.



