Instytut Medyeyny Doswiadezalne] i Hlinicznej
im. Mirostawa Mossakowskiego
Polskiej Akademii Nauk
ul. A. Pawinskiego 5, 02-106 Warszawa
tel. (+48 22) 663 52 50, {+48) 668 500 988

Zarzadzenie Nr 14/2023

Dyrektora Instytutu Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej
im. Mirostawa Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk

z dnia 06.04.2023 r.
W sprawie

zmiany Zarzadzenia nr 38/2022 z dnia 12.12.2022 r. w sprawie wprowadzenia nowego
Regulaminu kontroli finansowej

Dzialajgc na podstawie art. 54 ust. 1 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii
Nauk (Dz.U. z 2020 r. poz. 1796), § 10 ust. 1 pkt 1) i ust. 2 Statutu Instytutu Medycyny
Doswiadczalnej i Klinicznej im. Mirostawa Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk, ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 . o rachunkowosci (Dz.U. 22021 1., poz. 217 z pdzniejszymi zmianami
oraz na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r.,

poz. 1634 z pozniejszymi zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Zalacznik nr 1 do Regulaminu kontroli finansowej otrzymuje brzmienie zgodnie z trescig

zawartg w zatgezniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgeznik nr 1 do Regulaminu Kontroli Finansowej

Regulamin Kontroli finansowej w IMDIiK PAN - rodzaj kontroli i zakres odpowiedzialnosci

(dokon-ar;{epkgnf;gl{ pgotW1érdzéne jé_st podpisem osob;f kbntrolujqcej) 7

Eabres operat:.Jl Merytoryczna Formalna Rachunkowa Zatwierdzenie Zakres prawny
gospodarczej
1 2 3 4 5 6
Dokumenty wymagajace

padpisu osoby

odpowiedzialnej za Dyrektor Instytutu lub

- " Specjalista ds. Zamowien Specjalista ds. Zamowien Specjalista ds. Zaméwien s Ustawa prawo
zgodnosc operacji ; ) ; upowazniony Zastepca - :
Publicznych Publicznych Publicznych zamowien publicznych
gospodarczych z ustawa, Dyrektora
Prawo zamoéwien
publicznych

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych

Dyrektor Instytutu lub oraz art. 4 pkt 5

Kierownik jednostki o
upowazniony Zastepca

By (f‘akifury) b orgamz‘a C.yJ e lEJb osol?a Pracownik Dziatu Finansowo- | Pracownik Dziatu Finansowo- Dyrektora ustawy o’ ;
zakupu materiatow, ustug, upowazniona, Kierownik - , rachunkowosci
¢ i : ¢ Ksiegowego Ksiegowego
srodkow trwatych, itp. projektu, Dyrektor lub I —————————
e Art. 54 u. o f, p. oraz

Zatepca Dyrektora s
upowazniona
ustawa o

rachunkowosci

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych

Dyrektor Instytutu lub oraz art. 4 pkt 5

upowazniony Zastepca

: Pacownik Dziatu Transferu Pracownik Dziatu Finansowo- Dyrektora sty 0, .
Optaty za patenty Tworca patentu Technologht Kslegowego rachunkowosci
R Ks1eng¥ o Art. 54 u. of. p. oraz
upowazniona

ustawa o
rachunkowosci

- Pracownik dokonujacy Pracownik wystawiajacy Pracownik dekretujacy i Ustawa o
F ; e . X -
aifury spriedaty sprzedazy faktury ksiegujacy faktury sprzedazy rachunkowosci
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Kontroli Finansowej

Osoba dokonujaca wptaty - na

; podstawie skontrolowanych i Kasjerka lub osoba Kasjerka lub osoba Uustawa o
Dowdd wptaty ; . X o
zaakceptowanych zastepujaca zastepujaca rachunkowosci
dokumentdw Zrédiowych
Pracownicy - na podstawie
, ont i i j
D neyptaty skontrolowanych i Kasjerka lui? osoba Kasjerka lul? osoba X Ustawa o’ .
zaakceptowanych zastepujgca zastepujaca rachunkowosci
dokumentow zrodiowych
Raport kasowy Praco\_'vmk‘ dekretujacy i Praco»lvmk. dekretujacy i Prac0\-n|k. dekretujacy i X Ustawa o -
ksiggujacy raport ksiegujacy raport ksiegujacy raport rachunkowosci

Wniosek o zaliczke na
zakupy

Kierownik jednostki
organizacyjnej lub osoba
upowazniona, Kierownik

projektu, Dyrektor lub

Zastepca Dyrektora

Pracownik przyjmujacy
wniosek o zaliczke

Pracownik przyjmujacy
wniosek o zaliczke

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Gtowny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych
oraz art. 4 pkt 5
ustawy o
rachunkowosci

Art. 54 u. o f. p. oraz
ustawa o
rachunkowosci

Whniosek o zaliczke na
delegacje zagraniczna lub
krajowa

Kierownik jednostki
organizacyjnej lub osoba
upowazniona, Kierownik

projektu, Dyrektor lub

Zastepca Dyrektora

Pracownik Dziatu Organizacji
Badan Naukowych
wystawiajacy wniosek o
zaliczke

Pracownik Dziatu Finansowo-
Ksiegowego przyjmujacy
wniosek o zaliczke

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Gtéwny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych
oraz art. 4 pkt 5
ustawy o
rachunkowosci

Art. 54 u. o f. p. oraz
ustawa o
rachunkowosci

Rozliczenie zaliczki

Kierownik jednostki
organizacyjnej lub osoba
upowazniona, Kierownik

projektu, Dyrektor lub

Zastepca Dyrektora

Pracownik Dziatu Finansowo-
Ksiegowego rozliczajacy
zaliczki

Pracownik Dziatu Finansowo-
Ksiegowego rozliczajacy
zaliczki

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Gtowny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych
oraz art. 4 pkt 5
ustawy o
rachunkowosci

Art. 54 u. o f. p. oraz
ustawa o
rachunkowosci
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Kontroli Finansowej

Rachunek kosztéw podrozy

Przetczony delegowanego

Pracownik Dziatu Organizacji
Badan Naukowych rozliczajacy
delegacje

Pracownik Dziatu Finansowo-
Ksiegowego rozliczajacy
delegacie

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Glowny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych
oraz art. 4 pkt 5
ustawy o
rachunkowosci

Wniosek o uzycie
prywatnege samochodu do
celéw stuzbowych

Kierownik jednostki
organizacyjnej lub osoba
upowazniona

Pracownik Dziatu Organizacji
Badan

Pracownik Dziatu Finansowo-
Ksiegowego

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Gtdwny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Art. 53 ustawy 0
finansach publicznych
oraz art. 4 pkt 5
ustawy o
rachunkowosci

Dyrektor Instytutu lub

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych,
art. 4 pkt 5 ustawy o
rachunkowosci oraz

T — Zastepca ds. Finansowych Regulamin
By pad s ¢ Specjalista ds. Ptac Specjalista ds. Ptac Specjalista ds. Ptac wynagradzania i
funduszu ptac ; ; " :
Giowny Ksiegowy lub osoba premiowania
upowazniona -
Art. 54 u. of. p. oraz
ustawa o
rachunkowosci
Dyrektor Inst
Kierownik jednostki Y g, 7 e
; ; ; g upowazniony Zastepca
Wniosek o zawarcie umowy organizacyjnej lub osoba Dyrekeara
cywilnoprawnej (zlecenie, upowazniona, Kierownik Specjalista ds. Ptac Specjalista ds. Ptac Kodeks cywilny

um. o dzieto)

projektu, Dyrektor lub
Zastepca Dyrektora

Gtowny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Strona3z7



Zatgeznik nr 1 do Regulaminu Kontroli Finansowej

Umowy cywilno prawne
(zlecenie, um. o dzieto)

Kierownik jednostki
organizacyjnej lub osoba
upowazniona, Kierownik

projektu, Dyrektor lub

Zastepca Dyrektora

Specjalista ds. Ptac

Specjalista ds. Ptac

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora lub Kierownik
projektu

Gtéwny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych,
art. 4 pkt 5 ustawy o

rachunkowosci

Art. 54 u. o f. p. oraz
ustawa o
rachunkowosci

Rachunki wystawione przez

wykonawcow umow
zlecenia i o dzieto

Osoba odbierajaca wykonanag
prace, Dyrektor lub Zastepca
Dyrektora, Kierownik projektu

Specjalista ds. Ptac

Specjalista ds. Ptac

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora lub Kierownik
projektu

Gtowny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Art. 53 ustawy 0
finansach publicznych,
art. 4 pkt 5 ustawy o

rachunkowosci

Art. 54 u. of, p. oraz
ustawa o
rachunkowosci

Protokot przyjecia pracy
objetej umowa cywilno
prawng

Przyjmujacy prace wskazany
we wniosku o zawarcie umowy

Przyjmujacy prace wskazany
we wniosku o zawarcie umowy

Przyjmujacy prace wskazany
we wniosku o zawarcie umowy

Przyjmujacy prace wskazany
we wniosku o zawarcie
umowy

Dokumenty obrotu

materiatowego (magazyny)

RW Magazynier oraz osoba
przyjmujaca,
PZ Magazynier

RW Magazynier oraz osoba
przyjmujaca,
PZ Magazynier

Magazynier oraz pracownik
Dziatu Ksiegowosci rozliczjacy
obrot materiatowy

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych
oraz art, 4 pkt 5
ustawy o
rachunkowosci

Art. 54 u. o f. p. oraz
ustawa o
rachunkowaosci
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Kontroli Finansowej

Kierownik jednostki

Pracownik Dziatu Finansowo-

Pracownik Dziatu Finansowo-
Ksiegowego sporzadzajacy

finansach publicznych

Art. 53 ustawy o

oraz art. 4 pkt 5
ustawy o
rachunkowosci

Dowody OT organizacyjnej zamawiajacej | Ksiegowego sporzadzajacy
srodek trwaty dowod OT dowéd OT
Art, 54 u. o f, p. oraz
ustawa o
rachunkowosci
Art. 53 ustawy o

Likwidacja $rodka trwatego

Kierownik jednostki
organizacyinej posiadajacy na
stanie $rodek trwaty lub osoba
upowazniona

Cztonkowie komisji
likwidacyjnej

Pracownik dekretujacy i
ksiegujacy sktadniki majatku
trwatego

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Glowny Ksiegowy lub osoba

upowazniona

finansach publicznych

Art. 54 u. o f. p. oraz

oraz art. 4 pkt 5
ustawy o
rachunkowosci

ustawa o
rachunkowosci

Przelewy elektroniczne

Na podstawie skontrotlowanych
i zaakceptowanych
dokumentow

Pracownik, ktory wystawia
przelewy elektroniczne

Pracownik, ktory wystawia
przelewy elektroniczne

Zgodnie z kartg wzorow

podpiséw ztozong w Banku
Gospodarstwa Krajowego

finansach publicznych,
art. 4 pkt 5 ustawy o

Art. 54 u. o f. p. oraz

Art. 53 ustawy o

rachunkowosci

ustawa o
rachunkowosci

Wyciag bankowy

Pracownik dekretujacy i
ksiegujacy wyciagi bankowe

Pracownik dekretujacy i
ksiegujacy wyciagi bankowe

Pracownik dekretujacy i
ksiegujacy wyciagi bankowe

Ustawa o
rachunkowosci

Umowy o prace

Kierownik Dziatu Kadr

Kierownik Dziatu Kadr

Kierownik Dziatu Kadr

Dyrektor lub upowazniony

Zastepca Dyrektora

Kodeks pracy,
Regulamin
wynagradzania
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Kontroli Finansowej

Wniosek o premig
zadaniowq

Kierownik jednostki
organizacyjnej lub osoba
upowazniona, Kierownik

projektu, Dyrektor lub

Zastepca Dyrektora

Pracownik Dziatu Finansowo-
Ksiegowego

Pracownik Dziatu Finansowo-
Ksiegowego

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Gtowny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Kodeks pracy,
Regulamin
wynagradzania

Komisja ds. socjalnych

Pracownik Dziatu Finansowo-

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Art, 53 ustawy o
finansach publicznych
oraz art. 4 pkt 3
ustawy o
rachunkowosci

Swiadczenia z ZFSS Komisja ds. socjalnych :
Ksiggowego

Gté i L - .

- sz@go'w?r ubvosahi Art. 54 u. o f. p. oraz
upowazniona
ustawa o
rachunkowosci
N ] Pracownicy, ktorzy zgtaszaja . - g o
P t P
Polecenie ksiegowania podstawe do wystawienia noty racownik wystawiajacy racownik wystawiajacy X rac?j:;:’;iv chf

(noty)

ksiegowej

polecenie ksiggowania (noty)

polecenie ksiegowania (noty)

Rozliczenie projektow
badawczych oraz dotacji

Kierownik projektu, Dyrektor
lub Zastepca Dyrektora

Dziat Projektow badawczych i
Rozwojowych, Kierownik
projektu

Dziat Rozliczen Projektow,
Kierownik projektow

Dyrektor lub upowazniony
Zastepca Dyrektora oraz
Gtowny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Ustawa o finansowaniu
nauki, ustawa o
Polskiej Akademii Nauk

Sprawozdania finansowe
wraz z zatacznikami

Pracownik sporzadzajacy
sprawozdanie

Pracownik sporzadzajacy
sprawozdanie

Pracownik sporzadzajacy
sprawozdanie

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Gtowny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych,
art. 4 pkt 5 ustawy o

rachunkowosci

Art. 54 u. of. p. oraz
ustawa o
rachunkowosci
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Kentroli Finansowej

Inwentaryzacja

Kierownik jednostki
organizacyjnej

Komisja inwentaryzacyjna

Pracownik Dziatu Finansowo-

ksiegowego (rozliczajacy
inwentaryzacje)

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Gtowny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych,
art. 4 pkt 5 ustawy o

rachunkowosci

Art. 54 u. o f. p, oraz
ustawa o
rachunkowosci

Whniosek o umorzenie
zobowiazan i naleznosci

Pracownik, ktéry dokonuje
analizy zobowigzan i
naleznosci

Pracownik, ktory dokonuje
analizy zobowigzan i
naleznosci

Pracownik, ktéry dokonuje
analizy zobowigzan i
naleznosci

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Gléwny Ksiegowy lub osoba
upowazniona

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych,
art. 4 pkt 5 ustawy o
rachunkowosci

Art. 54 u. o f. p. oraz
ustawa o
rachunkowosci

Zamdwienia zakupu

Osoba zamawiajaca,
Kierownik jednostki
organizacyjnej, Kierownik
projektu, Dyrektor lub
Zastepca Dyrektora

Pracownik przyimujacy i
realizujacy zamdwienie
zakupu

Gtowny Ksiegowy lub osoba
upowazniona - tylko w
zakresie zgodnosci z planem
finansowym

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych,
art. 4 pkt 5 ustawy o

rachunkowosci

Whnioski zakupowe (powyzej
10 000 zt)

Osoba zamawiajaca,
Kierownik jednostki
organizacyjnej, Kierownik
projektu, Dyrektor lub
Zastepca Dyrektora

Specjalista ds. Zamdwien
Publicznych

Gtéwny Ksiegowy lub osoba
upowazniona - tylko w
zakresie zgodnosci z planem
finansowym

Dyrektor Instytutu lub
upowazniony Zastepca
Dyrektora

Art. 53 ustawy o
finansach publicznych,
art. 4 pkt 5 ustawy o

rachunkowosci
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