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Dyrektora Instytutu Medycyny Do$wiadczalnej i Kliniczne;j
im. Mirostawa Mossakowskiego Polskiej Akademii Nauk

Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;
Instytutu Medycyny Doswiadczalnej i Klinicznej
im. M. Mossakowskiego
Polskiej Akademii Nauk

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowar o udzielenie przez Instytut
zamowien publicznych na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

§1

Komisja Przetargowa IMDiK zwana dalej Komisjg dziata w oparciu i zgodnie z ustawg z dnia

29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 . poz. 1843) zwang dale;j:
Ustawgq.

§2

1. Komisja ma charakter staty.

2. Przewodniczacego powotuje i odwoluje Dyrektor Instytutu, a zastepce, sekretarza oraz
cztonké6w Komisji Dyrektor Instytutu lub pracownik, ktéremu Dyrektor Instytutu powierzyt
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci.

3. Sktad Komisji:

- cztonkowie stali - w tym Przewodniczacy lub jego Zastepca oraz Sekretarz, powolani na czas
nieokreslony, lacznie co najmniej cztery osoby,

- cztonkowie niestali - powotywani do poszczeg6lnych postepowan.

4. Niestatym cztonkiem Komisji jest kierownik jednostki organizacyjnej IMDiK wnioskujacej
zakup towaru lub wykonanie ustugi bedgcych przedmiotem postepowania lub upowazniona
(desygnowana) przez niego osoba/osoby. Ich obecno$¢ na posiedzeniu Komisji jest
obowigzkowa. W przypadku ich nieobecnosci na posiedzeniu Komisji postgpowanie ulega
wstrzymaniu.

5. Osoby powotane w sktad Komisji potwierdzajg na akcie powotania swa zgode na udziat w
jej pracach. Odmowa przyjecia powotania wymaga pisemnego uzasadnienia.

6. Cztonek Komisji zobowigzany jest do rzetelnego i obiektywnego wykonania powierzonych
mu czynnosci, kierujgc si¢ posiadana wiedzg i doswiadczeniem.

7. Czionkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

8. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego
moze nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw o ktoérych mowa
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w ust. 617 niniejszego paragrafu, w sytuacii, o ktorej mowa w § 3 ust. 2 i oraz jezeli z powodu
innej przeszkody nie moze on braé udziatu w pracach Komisji.

§3

1. Niezwlocznie po otwarciu ofert czlonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci wylaczajacych ich udzial w postepowaniu, o
ktérych mowa w Ustawie.

2. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci
wylaczajacych jego udzial w postepowaniu, o ktorych mowa w ust. 1, nie ztozenia przez niego
o$wiadczenia lub powzigcia przez Przewodniczacego informacii o nieprawdziwosci ztozonego
przez cztonka Komisji o§wiadczenia, Przewodniczacy niezwlocznie wylacza cztonka Komisji
z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Informacje o
wylgczeniu cztonka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje Dyrektorowi Instytutu lub
pracownikowi, ktéremu Dyrektor Instytutu powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci, ktéry w miejsce wylaczonego cztonka, moze powotaé nowego cztonka Komisji.
Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio Dyrektor
Instytutu.

3. Czionek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie wylgezy¢ sie z
udziatu w pracach Komisji, niezwocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust 1, o czym informuje przewodniczacego Komisji.

Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez cztonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w ust. 1, s3 niewazne.

Czynnosci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego cztonka, z zastrzezeniem ust.
5, powtarza sig, chyba ze, postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione z mocy ustawy. Przepis
stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie wytaczony z powodu
nie zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego
z prawdg.

5. Nie powtarza sig czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych na
wynik postepowania.
§4

1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy lub jego Zastepca. W przypadku nieobecnodci
Przewodniczacego 1 Zastgpcy czlonkowie Komisji wybieraja sposrod siebie prowadzacego
posiedzenie, ktdry na czas obrad przejmuje funkcje Przewodniczacego.

2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczeg6lnoscei:

a) odebranie oswiadczen cztonkdw Komisji, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, oraz poinformowanie
Dyrektora Instytutu o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 3 ust. 21 3,

b) wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

¢) podziat migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,




e) informowanie Dyrektora Instytutu o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego.

3. O$wiadczenia, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, Przewodniczacy wiacza do dokumentacii
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. W razie nieobecnosci Przewodniczacego jego funkcje przejmuje Zastgpca, do ktérego
wszelkie wezesniejsze ustepy niniejszego paragrafu stosuje si¢ odpowiednio.

5. Dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi Sekretarz
Komisji.

6. Sekretarz nie bierze udziatu w ocenie ofert.

7. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

a) obstuga Komisji od strony dokumentacyjno-technicznej,

b) na wniosek Przewodniczacego w porozumieniu z pozostatymi cztonkami Komisji ustalenie
termindéw posiedzen tak by zapewni¢ frekwencje pozwalajaca Komisji na podjecie waznych
decyzji,

¢) powiadamianie Komisji o ustalonych terminach posiedzen,

d) udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepisoOw z zakresu
przedmiotu zaméwienia, z zakresu Prawa Zamoéwien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

€) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi.

8. W przypadku nieprzewidzianej wezesniej nieobecnosci Sekretarza na posiedzeniu Komisji
jego obowigzki przejmuje jeden z czlonkéw Komisji wskazany przez przewodniczacego
obradom.

9. W przypadku przewidywanej diuzszej nieobecnosci Sekretarza Komisji Dyrektor Instytutu
lub pracownik, ktéremu Dyrektor Instytutu powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie
czynno$ci, wyznacza osobe czasowo przejmujgcg obowiazki Sekretarza na okres nieobecnosci
Sekretarza; zastgpstwo to nie wymaga mianowania.

10. W przypadku szczegélnym, dla zachowania wyznaczonego w ogloszeniu, zgodnego z
Ustawa terminu otwarcia ofert, dopuszcza sig¢ ich otwarcie poza posiedzeniem Komisji. W
takim przypadku przy otwieraniu ofert niezbedna jest jednak obecno$é co najmniej dwéch
cztonkéw Komisji i Dyrektora Instytutu lub jednego z jego Zastepcow.

11. O ile zajdzie okolicznos¢ przewidziana w ustepie 9 Sekretarz na wniosek Przewodniczacego
ustala nowy termin posiedzenia.

12. (uchylony)
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§5

L Je‘Zeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Dyrektor Instytutu na wniosek Przewodniczacego moze zasiegnaé opinii bieglych
(rzeczoznawcow).

2. Do biegtych stosuje si¢ odpowiednio przepis §2 ust. 61 7 oraz 83,

3. Biegly przedstawia opinie na pi$mie, lub bierze udzial w pracach Komisji z glosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

4. Biegty moze zosta¢ powotany do Komisji jako cztonek niestaty (wg zapiséw §2 punkt 2 i §2
punkt 4).

§6

Tryb pracy komisji

1. Dyrektor Instytutu moze zlecié Komisji przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamOwienia.

2. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
Komisja w szczegdlnoscei:

1) dokonuje otwarcia ofert z uwzglednieniem §4 ust. 11,

2) ocenia spetienie przez wykonawcoéw warunkéw udzialu w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia oraz wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie
wykonawcoéw w przypadkach okreslonych Ustawa,

3) wnioskuje do Dyrektora Instytutu o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych Ustawa,

4) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

5) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o

6) uniewaznienie postepowania”.

2!. Komisja obraduje na posiedzeniach. Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin
posiedzenia, biorgc pod uwage uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwié wypelnianie
przez nich innych obowigzkdw stuzbowych.
2%, Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykta wigkszoscia gloséw. W przypadku réwnej liczby gloséw
decyduje glos przewodniczacego Komisji.
23. Cztonek Komisji nie moze wstrzymaé si¢ od glosu. Czlonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z
przyjgtym rozstrzygnigciem Komisji obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia
swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktére dofgcza sie do protokotu posiedzenia Komisji.
2%, Cztonkowie Komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z rozstrzygnieciami Komisji.
3. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania jawnego, w obecnosci co najmniej 3
Jjej cztonkéw statych oraz wszystkich cztonkéw niestatych, jezeli zostali powotani do danego
posiedzenia. Osoba Sekretarza nie jest uwzgledniana przy ustalaniu quorum. W
przypadku obecnosci na posiedzeniu mniejszej liczby czionkéw Komisji,
przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
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§7
1. Ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w

specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ), zaproszeniu do udzialu w
postgpowaniu albo zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Wybér najkorzystniejszej oferty Komisja proponuje na podstawie oceny dokonanej
zgodnie z wymaganiami Ustawy i SIWZ, metoda punktowg z doktadnoscig do 0,1
punktu z zastrzezeniem § 10.

3. Przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami Komisja sporzadza zbiorcze
zestawienie oceny ofert i pisemnie uzasadnia wybor najkorzystniejszej oferty.

4. W trakcie badania i oceny ofert Komisja moze wnioskowaé do Dyrektora Instytutu lub
pracownika, ktéremu Dyrektor Instytutu powierzyta wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktore
spowodowatly konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

§8
Protokél z prac Komisji
1. Protokét z prac Komisji, sporzadza Sekretarz Komisji. W protokole opisuje sie przebieg
posiedzenia, w szczegélnosci: wyniki glosowar, dokonane czynnosci i zadania przydzielone cztonkom

Komisji w zakresie ich obowiazkéw przez przewodniczacego Komisji.

2. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do jego podpisania. Kazdy z cztonkéw Komisji bioracych
udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

3. Brak podpisu kt6regokolwiek z cztlonkéw Komisji powinien zostaé wyjasniony w
zalgczonej do protokotu notatce podpisanej przez Sekretarza Komis;ji.

4. (uchylony).
5. Sekretarz Komisji przedkiada protokét Dyrektorowi Instytutu do zatwierdzenia.
§9

1. Dyrektor Instytutu stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej przez Komisje, jesli nastgpila
Z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Dyrektora Instytutu, Komisja powtarza uniewazniong czynnosé.
§10

W sprawach proceduralnych Komisja glosuje jawnie i obowigzuje zwykta wiekszos¢ glosoéw.



§11

W przypadkach nie uregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
Ustawy.
§12

Kazdy z czlonkéw Komisji potwierdza pisemnie fakt zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem.
§13

Regulamin wehodzi w zycie z dniem 26.06.2020 r. i obowigzuje do odwotania.

DYREKTOR

= o s it r . I
prof. di hab. i . Leonore
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